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Drogi uzytkowniku programoéow IN-Software!

Niniejszy biuletyn informacyjny zawiera przeglad najwazniejszych zamian i udogodnien,
ktére sg dostepne w najnowszej, 20.00 wersji programu IN-FORM w ramach umowy serwisowe;j.

W tym roku - ze wzgledu na liczne zmiany przepisow w obszarze podatkdw, ktére zostaty wprowadzone przez
ustawodawce pod koniec 2019 roku - nasz zespét programistow zajat sie przede wszystkim dostosowaniem
systemu IN-FORM do aktualnego stanu prawnego. Najwazniejszg zmiang, do ktérej program zostat przygotowany
juz odpowiednio wczesniej, jest oczywiscie mozliwos¢ obstugi przelewdéw oraz ewidencji wyciggéw bankowych z
uwzglednieniem MPP, czyli mechanizmu ptatnosci podzielonej. Poniewaz wraz z koricem roku mechanizm
ptatnosci podzielonej zastapil koniecznosé stosowania odwrotnego obciazenia, zmiana ta zostata ujeta
takze w Skoroszytach dla faktury SP.

Jednoczesénie, chcac usprawnié caty proces realizacji przelewéw z uwzglednieniem mechanizmu ptatnosci podzielonej
dla uzytkownikow z aktywng umowg serwisowa, wprowadzono mozliwo$¢ sprawdzania biatej listy podatnikéw
bezposrednio z programu w momencie realizowania ptatnosci powyzej 15 tysiecy ztotych.

Ponadto najnowsza wersja bedzie oferowacé lepszg obstuge w zakresie wystawiania faktur sprzedazy w walutach
obcych, dzieki mozliwosci automatycznego pobierania kurséw walut online, oraz obstuge realizacji ptatnosci
za faktury zakupu w walucie euro.

W zwigzku z tym, Ze zmienia sie otaczajgce nas srodowisko kolejnym obszarem, w ktérym nasz zespo6t wprowadzit
wiele usprawnien majgcych na celu poprawe jakosci pracy jest modut Mail/Fax/SMS plus przeznaczony do
wysytania maili.

Jezeli chodzi o udostepnienie zapowiadanej funkcji geolokalizacji w obszarze planowania ustug
serwisowych, to obecnie planujemy jg udostepni¢ wytacznie dla uzytkownikéw pilotazowych.

W wypadku checi skorzystania z tej funkcji w ramach pilotazu uprzejmie prosimy o kontakt z dziatem pomocy
telefonicznej IN-Software.

Poniewaz w 2019 roku ustawodawca wprowadzit mozliwosé prowadzenia elektronicznych akt osobowych oraz
skrécit okres ich przechowywania, chcieliSmy krétko przypomnieé¢ o tym, ze program IN-FORM juz od kilku lat oferuje
mozliwos¢ prowadzenia elektronicznych teczek pracownikoéw w specjalnie przygotowanej Kartotece pracownikéw.

Wiecej informacji znajdg Panstwo na kolejnych stronach niniejszej broszury informacyjnej. Jak zawsze wszystkie
zmiany zostaty tak przygotowane, aby mogli Panstwo szybko i bez duzego nakfadu czasu i Srodkéw - po wgraniu
aktualizacji do najnowszej wersji - korzysta¢ z udogodnien, jakie oferuje program. Jako uzytkownicy produktéw
IN-Software bedg mogli Panstwo na nas polegac takze w przyszitosci. Doktadamy bowiem staran, aby uzywane
przez Panstwa oprogramowanie, byto przygotowane rowniez na nastepng technologiczng rewolucje - programéw
dostepnych w chmurze.

Zeby Panstwo mogli skoncentrowaé sie na prowadzeniu firmy, dbamy o
system, ktory w tym pomaga. Efektywnej pracy z najnowsza, 20.00 wersja
programu IN-FORM

W zejlbéf /amcowniﬁéw I/\f-Softwdre/
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Spis tresci

Bezpieczenstwo danych i aktualizacja:
Archiwizacja danych jest obowigzkowa 4

Aktualizacja programu dostepna online 5

Funkcje wersji podstawowej:

Obowigzkowy MPP zastepuje odwrotne obcigzenie 1

Naleznosci i zobowigzania:

Wyswietlanie informacji o saldzie miesigcznym 10
Biata lista pOdatniKOW e "
tatwe i wygodne zapisywanie faktur zakupu_.__.... "
Przelewy w euro -format SEPA e 12
Mechanizm podzielonej ptatnosci w IN-FORM e 13

Mail/Fax/SMS plus:

Zabezpieczenie przed wystaniem maila bez tresci 13
Szybkie wyszukiwanie wiadomosci z archiwum,______ ] 14
Wygodniejsze formatowanie treSci WiadomoSCi. ... 14
tatwiejsze kopiowanie tekstow do tresci maila___ 14

Ustugi serwisowe:

tatwe wyszukiwanie ustug SerwiSOWYCh 15
Magazyn:

Dokument magazynowy podpiety do faktury zakupu .. 16

Tworzenie faktur SP z wydania magazynowWego 16

Obstuga zamoéwien IN-FORM FLEX:

Prostsze zamawianie ustug zewnetrznyCh e 16
Zamawianie potproduktOw U dostawCOW. 18
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Jak czytaé broszure?

Tematy zostaty pogrupowane i opisane z uwzglednieniem codziennych zadan wykonywanych w biurze. Zapozna;j sie
Z ponizszym opisem, zyskujgc aktualne informacje na temat najwazniejszych zmian dostepnych w najnowszej, wersiji
programu. Zwré¢ uwage na ponizsze symbole:

Przyktady do opisywanych
zagadnien

Dodatkowe
wskazowki

Extra porady, propozycja
do zastosowania

Mamy nadzieje, ze dzieki zamieszczonym informacjom twoja praca stanie sie fatwiejsza. Przeczytanie ponizszych
informacji pozwoli ci unikng¢ niespodzianek.

Archiwi

e I

Bezpieczenstwo danych i aktualizacja:

zacja danych jest obowiagzkowa

Dzieki umowie serwisowej twoje oprogramowanie jest aktualne.
Nawet jednak najlepsze oprogramowanie bedzie bezuzyteczne,
jesli dane w nim zapisane zostang bezpowrotnie utracone w
wyniku probleméw ze sprzetem, ataku hakerskiego, dziatania
ztosliwego oprogramowania lub btedu wynikajgcego z obstugi.
Pracownicy dziatu pomocy IN-Software podczas rozmoéw z
uzytkownikami kazdego dnia przekazujg informacje o tym, jak
wazne jest regularne archiwizowanie danych. Mimo to wielu
uzytkownikow lekcewazy te porady. Obecnie nieoczekiwana utrata
danych dla preznie dziatajgcego przedsiebiorstwa moze okazaé
sie katastrofalna w skutkach.

(Rzeczywis’cie, dotychczas nie mielismy takich negatywnych doswiadczen. Jak mogliby$my sie przed nimi uchroni¢? ]

Ponizsza tabela przedstawia przeglad najczesciej wybieranych metod archiwizacji:

Podstawowe metody
archiwizacji danych:

Zapewnienie ochrony danych w wypadku ponizszych

zdarzen:

Uszkodzenie
serwera, dysku
twardego

Pozar,
powodz,
kradziez

Wirusy, wadliwy
backup,
uszkodzenia na
skutek
wytadowan
atmosferycznych

Najpozniej
rozpoznawane:
btedy zwigzane
z obstugg

dyski lustrzane na serwerach
(rozwigzanie typu RAID czyli tzw.
macierz niezaleznych dyskow)

kopia zapasowa na innym nosniku w
biurze

X

X

kopia zapasowa na innym no$niku w
biurze
nosnik jest przechowywany poza biurem

X

kopia zapasowa na przynajmniej dwéch
réznych nosnikach

przynajmniej jeden z nosnikow jest
przechowywany poza biurem

v

wiele kopii zapasowych na przynajmniej
dwadch réznych nosnikach danych
przynajmniej jeden z no$nikéw jest
przechowywany zawsze poza biurem

SN S

SIS X

v

X
X
v

Zespot IN-Software poleca
Informacje dotyczace tematu bezpieczenstwa danych znajdziesz réwniez na naszej stronie: www.in-software.pl w
menu Pomoc\Pytania i odpowiedzi.

/ = zabezpieczone
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Bezpieczenstwo danych i aktualizacja:

Aktualizacja programu dostepna online

Zauwazytem, ze na ekranie monitora pojawia sie komunikat o tym, Zze nowa wersja jest gotowa do pobrania. Czy to
oznacza, ze mam co$ teraz zrobic¢?

Coraz szybsze i niezawodne fgcza internetowe sprawiajg, ze program IN-FORM z kazdym rokiem udostepnia
rozwigzania, ktére pozwalajg w petni wykorzysta¢ potencjat tego medium. W tym roku zdecydowali$my sie udostepni¢
wszystkim uzytkownikom z aktywng umowg serwisowg funkcje umozliwiajgcg pobranie aktualizacji programu online, co
znacznie przyspieszy skorzystanie z najnowszej aktualizaciji.

IN-FORM bs

Dostgpna jest nowa wersja IN-FORM.

Najnowsza wersja IN-FORM na rok 2019.
0 Wybrane nowosci: nowa nawigacja w edycji dokumentow, podglad maili, automatyczne wysylanie fakiur mailem __

Zdecyduj, czy chcesz teraz aktualizowac online, czy zapytanie ma sig pojawic przy ponownym otwarciu

programu.
Zapytaj przy
kolejnym otwarciu

Co to oznacza w praktyce?

Aktualizacja na DVD (jak dotychczas) Aktualizacja online (od teraz)

» coroczna aktualizacja byta wysytana pocztg na * coroczna aktualizacja jest dostepna od reki do
ptycie DVD, pobrania online,

* biuletyn informacyjny o nowosciach w programie + informacje o nowosciach w programie zostang
byt rozsytany pocztg wraz z ptytg, dlatego z nie wyswietlone na ekranie po wgraniu aktualizaciji i
kazdy uzytkownik systemu miat okazje sie z nim pierwszym uruchomieniu programu w formie pliku
zapoznac, .PDF,

* kod aktywujgcy program byt rozsytany pocztg i * nie bedzie potrzeby podawania kodu aktywujgcego
musiat by¢ wprowadzony recznie do programu, do programu, poniewaz zostanie on przekazany

* wysyfanie aktualizacji za posrednictwem poczty automatycznie wraz z aktualizacja,
wydtuzato czas jej dostarczenia. « aktualizacja najnowszej wersiji jest do dyspozycji ,,od

zaraz’.

Jak przeprowadzi¢ aktualizacje online?

Wybierz odpowiedni moment na przeprowadzenie aktualizacji, tak aby proces ten mégt przebiegaé¢ bez zakidcen.
Klikniecie na przycisk Rozpocznij aktualizacje uruchamia proces. Dalej postepuj zgodnie ze wskazéwkami asystenta
aktualizacji. Reszte wykona program.

W najblizszej przysztosci takze kody dostepu aktywujgce produkty IN-Software bedg przekazywane automatycznie
przez fgcze internetowe. Aktywacja systemu mailowo lub faksem bedzie wiec mozliwa wytgcznie w wyjgtkowych
sytuacjach.

Wymagania
Komputer, na ktérym jest zainstalowany program IN-FORM, wymaga aktywnego potaczenia z siecig Internet.

Aktualizacja przez link udostepniony w mailu

(Otrzymalem mail z linkiem, ktéry udostepniat mozliwos$¢ pobrania aktualizacji. Jak mam zainstalowac takg wersje? )

Przede wszystkim wybierz odpowiedni moment na przeprowadzenie aktualizacji - najlepiej po zakoriczeniu dnia
roboczego lub w weekend - poniewaz podczas aktualizacji nie bedzie mozna pracowac z programem. Po
zainstalowaniu aktualizacji wiele baz danych bedzie musiato by¢ zreorganizowanych, aby program mégt poprawnie
dziata¢. Dlatego planujgc proces aktualizacji, nalezy uwzglednic¢ takze czas potrzebny na reorganizacje baz danych.
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KROK 1: Przeczytaj otrzymany biuletyn informacyjny
Zanim rozpoczniesz aktualizacje, zapoznaj sie ze wszystkimi informacjami dotyczacymi najwazniejszych zmian
W nowej wersji programu, opisanymi w niniejszym biuletynie.

KROK 2: Wykonaj archiwizacje baz danych!

Zanim przeprowadzisz aktualizacje, utworz kopie zapasowg baz danych. Wez pod uwage informacje zamieszone na
naszej stronie www.in-software.pl, w menu Pomoc/Pytania i odpowiedzi pod hastem ,Jak przeprowadzi¢ archiwizacje”
Jesli masz pytania zwigzane z tym tematem, zwrdc¢ sie do swojego administratora.

KROK 3: Dokonaj dezaktywacji programu antywirusowego

Programy antywirusowe mogg powodowac zaktécenia podczas pracy niektérych programéw. Aby unikng¢ niepozgdanych
skutkow zaleca sie dezaktywacje programow antywirusowych na czas przeprowadzenia aktualizacji. W wypadku pytan
zwigzanych z tym tematem zwrd¢ sie do swojego administratora.

KROK 4: Sprawdz, w jakim katalogu jest zainstalowany IN-FORM
Zanim uruchomisz aktualizacje, sprawdz, w jakim
katalogu jest zainstalowany program IN-FORM,
postepujgc zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:

M&j IN-FORM x

W

Kontakt | Nowosci | Nieuzywane funkeje | Aktualnosci [ Logo fimy [[Tiio

4.1. Zaloguj sie w programie na komputerze,
na ktérym bedziesz przeprowadzac¢ aktualizacje.

4.2. Po zalogowaniu nacisnij klawisz F11.

4.3. Zanotuj nazwe katalogu wyswietlong
w wierszu Instalacja IN-FORM.

I 0l Serveron1d
C\UPDATE INFORM_BL20z1350 DEMO — ko]
ersion

McrosoRWindows
24012020
<131741>

>
kil m

4.4. Zamknij okno dialogowe i wyloguj sie z programu.

KROK 5: Postepuj zgodnie ze wskazowkami z maila o aktualizacji
Pobierz pakiet instalacyjny programu, zapisany jako plik .zip, korzystajgc z linku udostepnionego w mailu.
Nastepnie rozpakuj pobrany plik za pomocg hasta przestanego w mailu.

KROK 6: Rozpocznij aktualizacje
6.1. Umies¢ otrzymang ptyte z nowg wersjg programu
w napedzie CD. Po kilku sekundach SETUP aktualizacji
programu uruchomi sie automatycznie.

6.2. Postepuj zgodnie ze wskazdéwkami pojawiajgcymi
sie na ekranie monitora.

6.3. Upewnij sie, czy proponowany przez SETUP

katalog docelowy jest taki sam jak ten, ktérego nazwe
zanotowates na kartce. Jesli tak, mozesz kontynuowac
aktualizacje. W sytuacji, gdy SETUP wyswietla inny
katalog, musisz go zmieni¢ za pomocg opcji Inny wyboér.

6.4. Do przeprowadzania aktualizacji niezbedny bedzie nowy kod, ktéry otrzymates mailem lub wraz z ptyta.

KROK 7: Uruchom ponownie komputer
Pamietaj, aby po zakonczeniu aktualizacji uruchomi¢ ponownie komputer, a nastepnie program.

Nie zapomnij ponownie witaczyé ochrony programu antywirusowego.
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Funkcje wersji podstawowe;:

Latwe przeniesienie danych na nowy serwer

[Kupifem nowe serwery do mojego biura. Jak mégtbym szybko przenie$¢ program IN-FORM na nowy serwer? }

Z najnowszg, 20.00 wersjg programu IN-FORM przeniesienie danych na nowy serwer bedzie bardzo proste, dzieki
udostepnieniu nowej funkcji w Opcjach programu, w zaktadce Bezpieczenstwo danych. Aby proces mégt przebiegaé
catkowicie poprawnie, nalezy zwréci¢ uwage na poszczegolne elementy:

Przygotowanie do przeniesienia danych (stary system)

Aby przygotowa¢ sie do przeniesienia danych na nowy serwer, w programie IN-FORM dostepna jest funkcja
Przeniesienie danych. Funkcja ta tworzy kopie zapasowg baz danych, katalogéw programu IN-FORM oraz pobiera
odpowiednie pliki instalacyjne programu IN-FORM z serwerdéw IN-Software.

Wybierz funkcje w nastepujgcy sposob: [Funkcje dodatkowe] > ,Ustawienia /Opcje” > Zaktadka ,Ustawienia IN-FORM
dla wszystkich firm” > ,Archiwizacja danych” > ,Przeniesienie danych”.

Nastepnie:

1. W kroku ,Przygotowanie do przeniesienia danych (stary system)”, za pomocg przycisku Przeszukaj wybierz katalog
docelowy, w ktérym zostang zapisane kopia zapasowa oraz pliki instalacyjne programu IN-FORM. Moze to byé¢
lokalizacja no$nika zewnetrznego (na przyktad dysk USB), z ktérego tatwo wczytasz podzniej dane na nowym serwerze:

Opcie L_NORS
Ustawienia IN-FORM dla wszystkich firm T'Ustamema dia firmy: IN-Software Polska Sp.z 0.0. |

B85 Archiwizacja danych = B i
-Papacanie e Przeniesienie danych
< Ustawienia archiwizacji
40 zeniesienie danych
-~ Zaloz [ usuri firme
& Wprowadz kod dostepu
& Aktualizacja online
M Aktualnosci

-+ Sprawdzanie pisowni

Na tej zaktadce mozesz przygotowad IN-FORM do przeniesienia na nowy serwer.

Aby dowiedziec sie wiece] kliknij tutaj

-Gl Ustawienia dla telffax . ®e,
S °
E:I---ﬁ Komunikacja Przyg ie do ienia darydﬂstary sysiem).
- Ewidencja czasu online . e - =
. 1. Wybierz folder docelowy. w ktdrym efiCesz zapisac potrzebne dane. Moze to by¢ medium zewnetrzne (USB. dysk
- Zmief haslo A s 5
e P S U zewngtrzny), kidre pnzme]pndrar.’;&z do nowego serwera lub folder sieciowy, w kidrym zapiszesz dane
v Pracownicy/Sprzet/Ustawi bezposrednio °
et [Grmet )

Kliknij na przycisk ponizej. aby utworzy¢ pod wskazana $ciezka kopie zapasowa wszystkich danych z IN-FORM.
Nastgpnie do tej samej lokalizacji zostang pobrane z serwera IN-Software pliki instalacyjne. Czas trwania procesu
moze by rézny w zaleznosci od rozmiaru bazy danych oraz szybkosci po taczenia internetowego.

Rozpocznij przeniesienie danych

2. Kliknij na przycisk Rozpocznij przeniesienie danych i czekaj, az kopia zapasowa oraz pliki instalacyjne programu
IN-FORM zostang zapisane we wskazanej lokalizacji.
3. Zamknij teraz program IN-FORM na wszystkich stacjach roboczych.

Instalacja IN-FORM SQL (nowy system)

4. Podtgcz do nowego serwera zewnetrzny nosnik danych, na ktérym znajdujg sie kopia zapasowa i pliki instalacyjne
programu IN-FORM.

5. Otwdrz nosnik za pomocg Eksploratora Windows i uruchom program Setup.exe.

6. W trakcie instalacji wybierz opcje Zainstalowa¢ IN-FORM 1. raz na komputerze lub serwerze i postepuj zgodnie
ze wskazowkami asystenta instalacji programu IN-FORM.

Przywracanie danych IN-FORM (nowy system) Opge , = @ x

7. Uruchom program IN-FORM na nowym serwerze. f el :

8. Otworz [Funkcje dodatkowe] > ,Ustawienia /Opcje” e | rZywracanie danych

> Zaktadka ,Ustawienia IN-FORM dla wszystkich firm” Fr TR~

> Archiwizacja danych” > ,Przywracanie danych”. ack VLA

9. Wybierz opcje Uzyj wiasnej kopii zapasowej T . P e e

i wskaz za pomocg przycisku Przeszukaj plik kopii i Pracompestts: (e e a e L o ali¥le o,

zapasowej programu IN-FORM znajdujgcy sie ot "

na zewnetrznym nosniku danych: S— :
;%

10. Kliknij na przycisk Rozpocznij przywracanie

11. Uruchom program IN-FORM po poprawnym przywrdceniu kopii zapasowe;.

12. Aby sie upewnié, ze wszystkie dane zostaty poprawnie przeniesione, przeprowadz losowe kontrole (na przyktad czy
jest dostepna ostatnio wystawiona oferta, faktura.

Gotowe! Teraz mozesz kontynuowac prace z programem IN-FORM na nowym serwerze.
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Funkcje wersji podstawowe;:

Latwiejsza praca z artykutami JUMBO

Gdy przygotowuje zlecenie lub oferte, uzywam artykutéw typu JUMBO i czesto te artykuty sqg dos¢ rozbudowane. Czy
mozna jakos$ fatwiej przetgczac sie miedzy poszczegolnymi pozycjami?

Tak, w najnowszej, 20.00 wersji programu IN-FORM rozszerzyliSmy mozliwosci funkcji nawigacji po dokumentach,
dzieki czemu praca z dokumentami zawierajgcymi artykuty typu JUMBO bedzie znacznie tatwiejsza. W Edytorze
pozycji dokumentu dla oferty lub zlecenia produkcyjnego nalezy wiaczyé podglad dokumentu i przetgczy¢ sie na
zaktadke Nawigacja, nastepnie pod prawym przyciskiem myszy skorzysta¢ z udostepnionego menu, za pomocg
ktérego tatwo i wygodnie mozna operowacé sktadnikami typu JUMBO, dzieki czemu praca z rozbudowanymi zleceniami
produkcyjnymi, gdy czasem trzeba bedzie zmieni¢ kolejnos¢ niektérych etapdw procesu produkcji z najnowszg wersjg
programu IN-FORM nie bedzie stanowita wiekszego problemu.

KOWALSKI JAI

HeaRklo T% % B[F] () Fr o/ rniciedossiove (0% [+) 3% )
1= e = a =
> 8 ™ IS B B % &£ kA gy ] A s
NAGL Kowalski Jan ~
Jezioma 13 o LM E
62167 Priewy Data 26.02.2015 Nawigacja | Podglad strony | Obmiar obieklowy
Oferta Numer: 0151000001 & 015000001
Demontaz okien
PRACOWNIK: Kierowea
[TERST Oferta wymiany okien (sz.4) w budynku usytulawanym na ulicy Jerozolimskiej 12 PRACOWNIK Mora
Samochéd samowy ladowawczy Ston
[Puzyqa [Hcéé } Jm. | |Oznaczenie ] [CEHE jed } [Cena cal ]
Mentaz okien:
[TERST Demontaz okien: PRACOWNIK: Kierowca
01.01 300rg PRACOWNIK: Kierowca 1020 3060 PRACOWNIK: Murarz
o01.02 3200 g PRACOWNIK: Murarz 1200 364,00 [Okno uchyine
A .) Kotwa rozprezi
01.03 3.00 mg Samochsd samowytadowawezy 5234 PRl Okno uchylne
Ston o’ Silikon uniwers
[TEKST . Piankamonts2 oy porycje
. . P: t N
[TEKST Montaz okien: K G;’:Z;‘:im Usur Jumbo ze sktadnikami
. .
01.04 300 rg PRACOWNIK: Kierowca ol 10z 3060 Samochéd samo
~ 0105 500 g PRACOWNIK: Murarz S 1200 6000 BozniA (wszystide poziomy)
=’ Sumanetio wPLl Zui
JUMBO ‘m 06 500‘52\ v ‘Dknn uchylne 10292.‘ J 5.146.25] T 22% VAT od 5 965
N Zawiera 200 szt Kotwa rozprezna 16x160 386 =" Suma koricowa wPLN
Zawiera 1.00 szt Okno uchylne 150/150 cm 939,00
Zawiera 100 szt Silikon uniwersalny 791
Zawiera 1.00 op Pianka montazowa poliuretanowa 16.15
ANNmI v

Suma: [5.80847PLN /|

Funkcje wersji podstawowe;j:

Pole wyszukiwania informaciji

(Obsfuguje mate zlecenia za pomocg funkcji do planowania ustug w kalendarzu grupowym. Czesto lista ustug do
wykonania w najblizszym czasie jest bardzo dtuga, a kiedy dzwoni do mnie klient chciatbym szybko odszukac
konkretne zlecenie serwisowe. Jak moge to zrobi¢?

W zasadzie poczgwszy od wersji 19.00

= A4Sl OLEB BB "o, i i
E_ASE Q = .., | programu IN-FORM w oknie z listg ustug
ﬁ%susuwemew Poka terminy dla: Zterminami Schematwyswietar | (Standars  [v) = X .. .
% oy | e )0 (o (7] (ypirseme = masz do dyspozycji funkcje, za pomoca
Skrzynka nadaweza | |'pieq |Tydzien | Miesigc | Lista
o [ 2o [Tydeer [esia

P oo ) G moa or| | 2T Tbiepce i eroporytemins | cees [ Nemwe ktorej fatwo odnajdziesz konkretne zlecenie.

= T 43227Giowice 16122019Pn 1500 200  A-TECHsc
T Kalendarz

[P} T 44-238C; 17.12.2019 Wt 03.00 200 PRO-BUD Pawh s A = H A
2 Sonoe Dol 050+ | [|B 1 i seonen 17ismiow i 200 ceapen Aby z niej skorzysta¢ nalezy klikng¢ na
s HOTLINE 1300 -— T 41-808Zabze  18.1220196r 0800 200 Power Firma Ele ’
1@ INFO 14:00 T 41-808 Zabn 19.12.2019 Cz 09.00 300 P Fi Ek i i A
3 o 1 B T S mhmec on o oeewsee | Przycisk z lupg, a nastgpnie podac ,hasto
@ POTWIERDZENIA 16:00 < >

fa POZ

o e O Zemnece woeystie zrledone dotyczace zlecenia, ktérego szukasz, i
?gx i Usluga K200342 W Swus [POTWIERDZONE  |[¥) gotowe|
Kalendarz vau\kéw 1100 Uniwersal Obiekt/Umowa: - -

Dodatkowo mozesz skorzysta¢ z opciji filtrowania informacji. Nowoscig jest mozliwo$¢ tatwego usuniecia poprzedniego
zapytania i wprowadzenia nowego - dzieki wbudowaniu do programu IN-FORM opcji znanej z przegladarek.

Pracujesz jeszcze z dotychczasowq wersja modutu Ustugi serwisowe?

Modut do obstugi matych zlecen serwisowych jest dostepny poczawszy od wersji 18.00. Modut Ustugi serwisowe w
poprzedniej wersji nie bedzie dalej rozwijany. Wraz z aktualizacjg wersji 19.00 wszystkim uzytkownikom korzystajgcym
z modutu dodatkowego Ustugi serwisowe zostata udostepniona aktualizacja do najnowszej wersji. Wszystkie zalety
pracy z nowg wersjg modutu Ustugi serwisowe zostaty opisane w biuletynach informacyjnych. Znajdziesz je w
gtébwnym oknie programu, klikajgc na przycisk Méj IN-FORM i dalej na zaktadke Nowosci.

Chcialbys korzystac¢ ze wszystkich zalet modulu Ustugi serwisowe?

Zwrd¢ sie do dziatu opieki nad uzytkownikami IN-Software N0
z prosbg o nadanie kodu dostepu do modutu dodatkowego +48 61 661-71-25
Ustugi serwisowe. opieka@in-software.com
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Funkcje wersji podstawowe;:

Automatyczne pobieranie kurséw walut NBP

Wystawiam faktury walutowe i dlatego musze codziennie wprowadzac odpowiedni kurs walutowy w Opcjach programu.
Czy nie mozna tak zrobi¢, zeby program sam pobierat odpowiednie kursy ze strony banku.

Tak, w najnowszej 20.00 wersji programu IN-FORM dla uzytkownikéw z aktywng umowg serwisowg wprowadziliSmy
rozwigzanie, ktore pozwoli pobiera¢ kursy walut ze strony internetowej. W tym celu w Opcjach programu nalezy
aktywowac ustawienie, ktére automatycznie pobierze kursy z NBP, w momencie uruchamiania programu.

o res inwestycii [ nfo o adresie | Ustswienia | ga\ku\aq; LKgszmlr,ys Conyindywiduaine | Nogatka. dee NECR % Funkcje dodatkowe  (100% [v) OK ESC (¥
Tyt [ a— R R T et — - —
) Gostpstug: ; NI 1= . T T _+ T =
Oprocowet: [N ) Pamie BIZ e oy pormocyeh ks TeE & ™ > & % RC AT BE i & KAK & & s S A
dentyfkator v Necokument:  SI9000075  # e r |
e ———— B o L 7 [ um. | [ozaczenie Cenajed. | |Censcat
Korta (aches), [ENERGIA o + i Zoptetafd] Woiis Kors| o PIN] Zstakursy 5 be © i00s2t Drawibakonows 18002100 1.757.00 175200
Ossbakont:  <STANDARD> Foma ptatosci [PRZE s 00— 00000 . cee, —_
Forma: Fimo. v NP EUR 10000 42461 oo *JhETO Ce, Suma netto w EUR 1.757.00
o EerAsA )% oo oo . Se, 23% VAT 0d 1.757 00 EUR 0411
ENERGASA o
K ‘e, 23% VAT 04 0,00 PLN =000 PLN
Korto oscbows: (200 = O * 1 EUR=0,0000 PLN (10.12.2019) ()

:!: P ;:wﬂ::ipmmm ‘ OJ C:n‘wmych K BRUTTO Suma koficowa w EUR 21111

igjsc: (60161 Pommar 3 et ———
[ 0 ) var TEKST

[EKONTO | Kwots naleznosci: 2.161,11 EUR [ stownie: dwa tysiace sto szeécdziesiat jeden 117100 ] Forma piatnosci: PRZELEW
Doyery: ) - mechanizm podziclonej ptatnosci
Investycia: o + @ Dumjko 2 7| winwestyci Termin platnosci 25.12.2018
Czytelny podpis: osoby uprawnions] do wystawienia faktury: |

To praktyczne rozwigzanie sprawi, ze teraz nie bedziesz musiat pamieta¢ o recznym wpisywaniu kurséw walut, w
momencie wystawiania faktury SP, wystarczy, ze wskazesz walute w nagtéwku dokumentu, a nastepnie klikniesz na
przycisk Automatycznie pobieraj kursy, i gotowe!

Funkcje wersji podstawowej:

Praca z adresami dodatkowymi - nowe mozliwosci

Aby mdj klient mogt sie kontaktowaC w sprawie inwestycji z danym pracownikiem, chciatbym Zzeby na wszystkich
dokumentach zwigzanych z inwestycjg drukowaty sie jego dane kontaktowe. Czy program oferuje tutaj jakie$ wsparcie?

Tak, w zasadzie juz w wersji 19.00 udostepnilismy funkcje, ktéra umozliwia zautomatyzowanie catego procesu -
dzieki zastosowaniu systemowego rozwigzania w tym zakresie. Aby z niego skorzysta¢, nalezy wczesniej wykonacé
odpowiednie ustawienia w Opcjach programu.

W drzewku dla adreséw nalezy wybra¢ opcje Adresy dodatkowe i wprowadzi¢ nowe oznaczenie Pracownik
prowadzacy inwestycje, oznaczy¢ ten typ adreséw jako adres kontaktowy oraz zaznaczy¢ opcje wczytywania
adresow kontaktowych jako adresy dodatkowe dokumentéw.

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ dane adresowe pracownikéw wraz z danymi teleadresowymi do Kartoteki pracownikow.
W kolejnym kroku mozesz wprowadzi¢ pozycje tekstowg w dokumencie z zastosowaniem zmiennych, i gotowe!

Ustawienia IN-FORM dia wszystkich frm | Ustawienia dia frmy: Budowiamiec NOWAK JAN

0
s [ &[5 %8 Funkcje dodatkowe |

S-A Parametry fimy ~ — :
 Ades oy Adresy dodatkowe Heko :
 Papierfimony
. i kalkul s P Y a 20 =
© Watsicikalaiscype Uty docaonyeh adress nomsonie] > @ W (Z B B8 % £ KAk H P @ A &
o Tabelawalut g a [NaGE | Nowak Jan [
© Tabela VAT pi o jestr 'Adres Jerozolimska 12
 Tabela meti Gosigp przezzmienne o pols0rosu racowTka)
o Standardowe pola dia wydrukéw. .
G Schematy e 00-140 Warszawa 17.01.2020

Tworzenie opiséw d owych adreséw.

o Oznaczenie nadawcy faksu

Jako opisu uzyj krétkic alnych s 16w, wskazujacych na funkcjg adresu dof
-0l SkoroszyINZ np. architekt, inwesior. o iministator, ubezpieczyciel Oferta ] Wsta\mamezmlennych
@7 Ustawienia katalogéw Czasem tizeba wprowadzié jegecze jedno s lowo, np. ubezpieczyciel budynko]
&y Adresy ° [TEKST ] Dotyezy: o® l’umzsze Zzmienne moga bys 2000, dg pol tekstourych. Aby tego dokonaé wybierz
© Ogéine ¢ omaczenic ja/@ y Jesiiuzyjesd ©® | zmienngikiknjna'OK' Nawydrukuzmienn®z e B ST
© Pola to bedzie bl (TEKST Szanowni Paristwo, o odpowiednie wartosci.
© Pola nformacyjne dostawca 9 o® Automatycznie dodanych przedrostkaw (p. PRKmenan usuwat
© Polinomacyine porosiale [# Ommaczenie 5 [TEKST ] Osoba prowadzaca projekt: Adam Elektron o K
e Wanskin ot e Architekt tel kontaktowy do biura: (061) 841-00-00 [Ogéine [Adres | Pozycja e A
S Lot oo Gléwny wykonawea tel komorkowy: 661 712 122 .
. Inspektor BHP ..o
© Ustawienia dziennika kontakiow @ Inwestor e-mail: adam z. monisk@gmail.com [Pracowmik prowadzacy inwestycie v e
d:esy e Kierownik budowy Pozycia llos¢ Jm Oznaczenie ‘e
© Autonum. adres (7 Pracownik prowadzacy mweshyels )
© Autom Kienta WODEUZNK i {DODATKOWY ADRES - ADRES(Pracownik prowadzacy inwestycje L
© Autom. numeracja - konto 0sobo WD KOMORNK Adres kontaktowy | R I ‘ DDD‘ v ‘ DODATKOVY ADRES - 0SOBA KONTAKTOWA(Pracownk prowadzacy inicetycje) = <STANDARD>'
© Autom. numeracja - konto 0sobo WD.SAD *ee., ADR.DOD. FORMA(Pracownik prowadzacy inwestyc|
B-d» Atykuly LY ((DODATKOWY ADRES - NAZWA 1(Pracownik prowadzacy inwestycie)) = Adam Elekiron
¢ Obmiar ®0000cccce 1
P Przekaz do IF-K racownik prowadzacy Inwestyc)g,
2 Eayoiaporyeh DODATKOWY ADRES -NAZWA 3(Pracownik prowadzacy imwostycle)) =
@ 5 Roscrame muestyci v DODATKOWY ADRES - ULICA NR(P: o7
N DODATKOWY ADRES -KOD M\EJSCOWOSC(Pracuwmkpmwadzqcymwsstyqe]} 60-656 POZNAKY
z DODATKOWY ADRES - KRAJ(Pracownik prowadaacy inwestycie)} =
. DODATKOWY ADRES - SKROT KRAJU(P:
W soumicie  a Zapisz ({DODATKOWY ADRES - NR TELEFONU| @1)341-00—00 )
DODATHOWY ADRES - NR FAKSUP racownlk prowadzgcy mesiyeie] —
([{DCDATRO! —AD! racownik prowa zqcymweﬂyqe adamzmoniek@gmall com
DODATRO ~NF KOMORKTPracownik prowadzacy Imwestycie,
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Funkcje wersji podstawowe;j:

Obowiazkowy MPP zastepuje odwrotne obcigzenie

W zwigzku z zastgpieniem odwrotnego obcigzenia mechanizmem MPP dla wiekszej liczby towarow i ustug wrazliwych
od 1 listopada 2019 ustawa wprowadza takze obowigzek zawarcia na fakturach sprzedazowych powyzej 15 tysiecy
ztotych brutto odpowiedniego oznaczenia. Czy program IN-FORM umozliwia takie oznaczenie faktury?

W zwigzku ze zmiang przepisow i zastgpieniem stosowania odwrotnego obcigzenia obowigzkowym mechanizmem
podzielonej ptatnosci z korncem 2019 roku, w najnowszej, 20.00 wersji programu IN-FORM w nagtéwku dla faktury SP
zostato dodane nowe pole: Mechanizm podzielonej ptatnosci. Wystawiajgc fakture dla kontrahenta wystarczy tylko
pamieta¢ o zaznaczeniu tego pola, aby oznaczenie MPP automatycznie pojawito sie na fakturze.

Nagiawek | Adres inwestygji | Info o adresie | Ustawienia. | Kalkulagja | Kosztarys | Ceny indywidualne | Notatka
ot (iezns g
Faktura VAT = s =
Tt [Feura E'} dostiustugi 1122019 )i (11122m3 4 HaKkO 5% 3 V) @& (V) Fre’ Fukdedodakows [100% [v) OK B0
Opracowal; N8 v Parmigtaj g e < —
" & IKALK b
Identfikator | () Nrdokumentu;  §13/000075 #
NAGE Fitma iI
= ENERGIA 5.A.
Kanta (adres)  [ENERGIA O, 4+ im Zaptata[dni 2. Jana Pawata Il 3
Osobakont: | <STANDARD> 7’ Forma.ptamosci. [PRZELEW [v) RPETY LT ’i””i* Ponan Data 11122019
= L]
. s L]
Farma [Firma. () NIP: 1231231217 & b Fakturfw\T Numer: S19/000075
Nazwa: [ENERGIAS A IE)] ([ & Mechanizm podzieione] pramosc J L
[ ] Pozycja uus: . J Dzna:zsm& HcEnaJsd 1 Cena cat ]
Konto osobowe: (200 o, 5 1 2000 Nerg Zuvaw samochodawy 55t 3820 7840000
( ) + # 5 e
Ulica, nr ol Jana Pawarall 3 ] Konto praych o, 4+ 7 e  Sumanettow PLN 7640000
L] o
Kod/misjsc. 60-161 Poznan o, Waluta: 7 [ o 3% VATod78.40000 PLN 160200
RUTTO ® Suma koiicowa w PLN 9543200
Krajfskrot [ )i ] vt 23.00% 7z ERUTTO o
ECa ‘
Dotyczy: 1 ) [SKONTO [ Kwata naleznesci, 96.432,00 PLN | siown\z: dziewigédziesigt szes¢ tysigey eaterysta rzydziedsi dwa | Forna
= . platnosci: PRZELEW - mechanizm podziclonej platnosci
Inwestycja: T o 4 @ Ousjjske cacferowans | v | winwestydi B i platnase 25.12.2019,
S =l
Sunei [BO0PN )
w Funkcje Ukryj Zapisz Zapisz o ¥
dodatkowe seczegaty i zamknij i dalej nuluy

Wskazowka dla uzytkownikéw wykorzystujacych modut dodatkowy Handel:
Jezeli fgcznie z paragonem fiskalnym ma by¢ wydrukowa faktura, to wowczas w dialogu Ptatnosé za pomoca
przycisku Warunki ptatnosci bedzie mozna zaznaczy¢ opcje: Mechanizm podzielonej ptatnosci.

Naleznosci i zobowigzania:

Wyswietlanie informacji o saldzie miesiecznym

Importuje wyciggi otrzymane z banku. Przez przypadek usunetam jedng operacje w minionym tygodniu, ale w ogole
tego nie zauwazytam, poniewaz saldo sie nie zmienito na korcu miesigca.

W najnowszej, 20.00 wersji programu IN-FORM dla modutu dodatkowego Naleznosci i zobowigzania - dla funkcji
umozliwiajgcej Ewidencje wyciggéw bankowych - wprowadzilismy udogodnienie polegajgce na tym, ze program po
zakonczonym miesigcu wyswietli aktualne saldo operacji na koncie. Dzieki temu bedzie mozna fatwo zauwazy¢, czy
saldo w programie zgadza sie z saldem z wyciggu bankowego. Jesli saldo nie bedzie zgodne, trzeba bedzie sprawdzic,
ktorej operacji brakuje, i zaksiegowac jg recznie. Co wazne program po takim ksiegowaniu automatycznie przeliczy
saldo wszystkich operacji bankowych i nie trzeba bedzie przelicza¢ salda recznie, jak to byto miejsce dotychczas.
Funkcja dodatkowa oferujgca reczne przeliczanie stanu kont jest nadal dostepna.

Fd BANKHANDLOWY: ewidencja wyciggdw
ja wyciqg

Tu ewidencjonujesz wpisy dla wybranego konta

vez019 |7

O Pokaz pozycje do wyjasnienia (znaleziono 2)

@ Podglad miesiaca do: 122019 i O Pokaz wybrane wpisy Szukaj

Funkcje
dodatkowe -~

Data | Numer_ | Rozchéd | Przychéd| Stankonta | Wal. [ Niewyja M\ma\ e Tati®Cee., o |adres [# A
30102019 211 66420 6643467 PLN Nl-ﬂ O F’TQHWD.. P19/10/0019.E PF‘\O 'EEF‘\.. 0000737805 211011
30102019 21112 59040  67.02507 PLN .Nle P19/10/0..  P19/10/0016. EMAZ.. EMA. 0000737805 211012
31102019 21211 59040 6761547 F’LN Nie P19/10/0.. P19/10/0062. EUNO.. EUN.. 0000737806 212001
31102019 21242 210699 6972246 ,PLN  Nie P19/11/0.. P19/11/0001.ESTO.. EST.. 0000737806 212002
31102019 2123 5.096.16 7481862 PLN  Nie ROZNE WPL KOMORNIKC: .. EA4C.. 0000737806 212003
31102019 21214 196.80 75 @42 PLN  Nie P19/10/0.. P19%/10/0043. ESKA.. ESK. 0000737806 212004
31.10.2019 212/5 861.00 ;42 PLN  Nie P19/10/0.. P19/10/0032 EKOL. EKO.. 0000737806 212005
31.10.2019 212/6 9.261.90 8573832 PLN __ Nie P19/08/0.. P19%/09/0074. EDOM.. EDO.. 0000737806 212006
*=** Saldo miesigczne **** 85.138.32 PLN
4112019 2131 200.00 8493832 PLN  Nie -bezrac.. CHARGE 0000737810 213001
04.11.2019 2132 220.80 8471752 PLN  Nie - VAT - [NAT[220.80/IDC/781.. 0000737810 213002 ©
<
[0 Zaznacz wszystkie Nowe wpisy

i

Istniejgce wpisy

a=m e

Przekaz do Excela

I
. [
| v

Zamknij
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Naleznosci i zobowigzania:

Biala lista podatnikow

Wykonuje przelewy za pomocg programu IN-FORM - to fajnie, ze moge sprawdzic¢ dane kontrahenta po numerze NIP,
ale czy w zwigzku ze zmiang przepisow podatkowych i sankcjami bede tez mogt réwnie tatwo sprawdzi¢ numer konta
bankowego na biatej liscie podatnikow?

W zwigzku ze zmiang przepiséw podatkowych w najnowszej, 20.00 wersji programu IN-FORM w module dodatkowym
Naleznosci i zobowigzania bedzie dostepna funkcja automatycznego sprawdzania numeru rachunku bankowego na
biatej liScie podatnikéw w momencie przenoszenia faktury do koszyka z ptatno$ciami przygotowanymi w programie.
Informacja o tym, ze rachunek znajduje sie na biatej liscie, bedzie umieszczona w kolumnie Wynik sprawdzenia
numeru konta.

To optymalne rozwigzanie umozliwi szybkie sprawdzenie numerdéw rachunkéw przed wykonaniem transakcji powyzej
15 tysiecy ztotych brutto. Funkcja oferujgca mozliwos¢ sprawdzenia podatnika na bialej liscie zostata udostepniona
w ramach ustug online i bedzie dostepna wytacznie dla uzytkownikéw z aktywng umowa serwisowg IN-Software.

Zaplata faktur

[ Fakiury zakupu | Przelewz wzorca | Jednorazowy przelew [ Koszyk (1) 16.208.48 PLN e
Rozpocznij procedurg platnosci dla zawartosci koszyka klikajac na przycisk 'Zaptac'

#Adres Dane banku | Wynik sprawdzenia numeru konta
DKV KARTY PALIW DKV Euro Service GmbH + Co. .. BZWBK PR.. Konto jestobecne na bialej liscie

Uzytkownicy nie majgcy aktywnej umowy serwisowej bedg PR —

mogli dokona¢ sprawdzenia bezposrednio na stronach € 3 C & pocstgovplimias podatnkon st wyszkvarka * @
rzadowych, korzystajac z linku: i Apliagy, o
https://www.gov.pl/web/kas/wykaz-podatnikow-vat. EJsovs

Kazdorazowo pamietaj o dotgczeniu wydruku ze strony do
faktury zakupowej. Brak takiego wydruku moze skutkowaé
sankcjami podatkowymi. Aby wydrukowa¢ informacje,
przejdz na powyzszg strone internetowg, skopiuj numer
konta bankowego do pola na stronie, i gotowe! Jezeli masz 4 () Nazwa potimiots (i 5 znaéw 2 wyiaczeniem nakéw spedlanycti
licencje zmodutem dodatkowym Dokumenty zewnetrzne, *

bedziesz mégt szybko podtgczy¢ wydruk tej strony ze '
sprawdzonym kontem bankowym do zaewidencjonowanej Wyszuika] dane aktualne na dzier: 24-01-2020

faktury zakupu w programie. Zmiert date

Wykaz podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych
do rejestru VAT

@ Numer konta NIP REGON

Szczegdtowe informacje na temat sposobu pracy z biatg
listg podatnikdw powinien posiadac¢ gtéwny ksiegowy lub
doradca podatkowy twojej firmy. -

Naleznosci i zobowigzania:

Latwe i wygodne zapisywanie faktur zakupu

(Otrzymuje mailem fakture w pliku PDF, czy moge jg szybko zapisac¢ w systemie IN-FORM? j

Najnowsza, 20.00 wersja programu IN-FORM umozliwia szybkie zapisanie faktur zakupowych otrzymanych w formie
zatgcznikow. Oczywiscie warunkiem niezbednym do skorzystania z tej funkcji jest posiadanie modutéw dodatkowych
Naleznosci i zobowigzania oraz modutu Mail/Fax/SMS plus. Wowczas po otrzymaniu wiadomosci z zatgcznikiem
wystarczy klikng¢ na niego dwukrotnie, a program zaproponuje zapisanie otrzymanego dokumentu w Skoroszycie
faktur ZK.
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Jesli dostawca jest zapisany w bazie danych program automatycznie pobierze dane z Kartoteki adresow i wypetni
wszystkie pola. Jesli jednak adresu nie ma w bazie danych, mozna go bedzie zatozy¢ w momencie zapisywania
dokumentu, pod warunkiem ze otrzymana wiadomos¢ zostata przypisana do oryginalnego nadawcy. Przy czym jesli
dokument bedzie zapisany w formacie XML to program po zapisaniu takiej faktury wypetni wszystkie pola w programie.
Ponadto jesli dany dostawca bedzie miat zaznaczong opcje Podzielona ptatnos¢ w Kartotece adreséw, to program
rozpozna automatycznie, ze przelew ma by¢ wykonany z wykorzystaniem mechanizmu ptatnosci podzielonej, i we
wiasciwy sposob wygeneruje plik z przelewami do banku.

Nadawca IN-Software Polska Sp z oo

e-faktura z 30.11.2019, Twdj numer klienta DKV 540026

Dostawea: DKV KARTY PALIW O, 4+ = |DKVEuro Service GmbH+Co.KG

Adresat nb@in-software com e 6% o o A ﬁ ré Numer Klienta 0000540026
- Numeriak\mr‘ 19/002027967/995 Konto osobowe:
Tytu: e-faktura z 30.11.2019. Twéj numer klienta DKV 540026
Lt - ( = ) ) iy S Kwota (biutio) 16386.28 NIP: PLE262361571
rl‘c & % * % ¥ :E 15228:9 CT;:.B Korektg dodatnia wprowad? jake normalny rachunek Konto: | PL53124020929524000000540026
L]
Informacja | HIN-SOFTWARE POL/Inwestycja o ) []Up.dopobr.zkonia
= = = = o Sl Konlo rzecz Inwestycjajpodinwestycja.  MPK (konlo) VAT
+ 3 Tn [0 Comernew (7] 0 [7) Fre Awizel - o+ ( P v T

- O o i
Otwérz | zapisz zalgsznik LIESrE doso soo

0d: "DKV EURC SERVICE GmbH + Co. KG" <Noreply@Di Wanki platnosci

pi - 06: : o T e Tekst przelewu
Wysiana: Piarek 06.12.2019 04:06:25 e i ST T R Ty A e ermin p
Do: POZETN-SOFTWARE .COM .EA peonasEEN o 2L122010 CUEE R Warunki plamosci
Temat: e—faktura z 30.11.2019, Twéj numer klientf 540026_2019-11-30_PLgEINVOICE_19-612159229-001 pdf i
L]

Nie mozna wyklu:z‘.c',ze strony www, pliki lub za tgczniki zawierajg wi
Szanowny Kliencie, moga uszkodzié dghe na woim kemputerze. Nalezy zatem pobieraé ;”f“"";”s

irodel . e [ informacie ]
zgodnie z ustaleniami w zaiaczgre:d 222 00 e g .. : (] Przekazaé fakiurg do zap laty

L]
L]

Do otwarcia zaiaczniks g®magans jest zainstalows)

Co zrobi¢ z tym plikiem?

Otworz zatacznik i Funk Zapisz i jdz d Zapi: a
Qe 0 i,
(O Zapisz zatgcznik na twardym dysku

® Importuj fakture ZK
Faktura zawiera plik ZUGFeRD-xml. z ktérego dane zostang automatycznie przejete

i Przypomnij i
!”' Funkcje L] pomnij. Funkcje
dodatkowe - af odatkowe
o [00:00 |4

Wskazowka dla uzytkownikow pracujacych z modutem dodatkowym Dokumenty zewnetrzne:
Fakture zakupu rownie szybko mozna zapisa¢ w systemie IN-FORM, korzystajgc z opcji upusé¢ i przeciagnij.
Wystarczy otworzy¢ karte dostawcy w Skoroszytach dla faktury zakupowe;j i przeciggnaé plik do Dokumentéw
zewnetrznych, dostepnych pod przyciskiem Funkcje dodatkowe. Jednak dane tej faktury na potrzeby
wykonania przelewu nalezy wowczas wprowadzi¢ recznie do programu.

Naleznosci i zobowigzania:

Przelewy w euro - format SEPA

Chce wykonac przelew zagraniczny, ale nie widze pola, do ktérego moge wpisac¢ oznaczenia SWIFT. Czy program
IN-FORM umozliwia wykonanie przelewoéw zagranicznych?

Tak, poczgwszy od wersji 20.00 programu IN-FORM zostat udostepniony format XML SEPA umozliwiajgcy przygotowanie
pliku z przelewami zagranicznymi w walucie euro. Aby skorzysta¢ z tej opcji, nalezy dysponowaé¢ aktywnym modutem
dodatkowy Naleznosci i zobowigzania.

Podczas ewidenciji faktury zakupu do programu nalezy poda¢ numer rachunku zagranicznego w formacie IBAN oraz
SWIFT/BIC banku odbiorcy ptatnosci, a takze wskazaé¢ walute przelewu. Nastepnie nalezy sie upewnic, ze w programie
wprowadzilismy wszystkie dane naszego konta walutowego: numer rachunku IBAN oraz kod SWIFT/BIC, a takze
zaznaczyliSmy opcje Mozliwe przelewy euro SEPA. W momencie umieszczania przelewow w koszyku nalezy wybrac
bank, w ktérym prowadzone jest konto walutowe, a nastepnie przygotowac plik z przelewami z wykorzystaniem formatu
XML SEPA, a pézniej wczytaé go na stronie banku, i gotowe!

Dane banku

Konto x

) Nazwa: HILTICENTER Nr Klenta ( | #
KoRel DEUTSCHEBANK______] Ulica, nr [ul Promienista 104 | Konto osobowe: (20106 Jo. + #
Informacje ogaine s¢ IS (1111122222 )
Typ konta Up. do pobrania z konta
3i® Konto bankowe O Kasa (gotowka) @O Pozostale (np. konto rozliczefi) Dane banku
(rachunek bankowy) —_—
. Numer konta (BAN): (2310102323 4455 35353344 1111 |
Informacje ogéine — e e0®00 o,
g SWIFT/BIC (FVBNDLGHXXL o O
Wiasciciel konts:  [IN-Software Polska Sp.z 0.0. | Walita [ER [+) . ~
Numer konta (IBAN): 112324 1234 1234 1234 1111 1111 ]| stankonta e0 o0, Bank ( | Zaplata faktur St
—_— . . —_—
BIC. |DBPL23030 J) Limitkredytr o ® . . (Faktury zakupu | Przelew 2 wzor- W J=dnorazowy przelew [Koszyk (1) 1269,00 PLN
= e e Py
Bank [ KDMCVWE Podaielone; platnosci) Rozpocznij procedurg platnosci dla zawartosci koszyka Kikajac na przycisk Zaplaé'
: i #Adres [Nazwa Nrfakiury | Kwota pl..| Wal.| Tekstprzelews | Dane banku P lanose S
%) Mozliwe przelewy w EUR (SEPA) Sprawdz 1BAN JREChe At frii g B[ LTIz HILTI CENTER _Z20/000005 30000 EUR 12/220 EUR 300,00 _DEUTSCHE BANK _Tak
Info ( J
Konto F-K
Aby mozna bylo éwpisy do przekazu IF K nalezy podaé konto F-K
— Funkcje
s o,
e .S 52 | sodaowe “ m
y Funkcie | Uprawnienia
dodatkowe uzytkownika
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Naleznosci i zobowigzania:

Mechanizm podzielonej ptatnosci w IN-FORM

Od 1 listopada pfatnosci typu splitpayment sg obowigzkowe dla tzw. towaréw i ustug wrazliwych w tym ustug
budowlanych i paliw, czyli w zasadzie dotyczg prawie kazdego przedsiebiorcy. Czy moge zaptacic za fakture za paliwo
w programie IN-FORM, korzystajgc z tego rodzaju ptatnosci?

Z dniem 1 listopada mechanizm podzielonej ptatnos¢ stat sie obowigzkowy dla wiekszej liczby ustug i towaréw, niz
to byto dotychczas. Z kolei program IN-FORM juz w wersji 19.00 oferowat mozliwos¢ wykonania przelewu jako split
payment. W tym celu przy wprowadzaniu danych faktury zakupowej nalezy tylko zaznaczy¢ opcje ptatnos¢ podzielona,
dostepng pod przyciskiem Warunki ptatnosci dla danej faktury, oraz pamieta¢ o tym, zeby kazdorazowo wprowadzi¢
NIP dostawcy.

Dla statych dostawcéw opcje te mozna zaznaczy¢ jednorazowo w Kartotece adreséw na zaktadce F-K, wéwczas po
wybraniu dostawcy typ pfatnosci podzielonej bedzie ustawiony automatycznie. Nastepnie mozna przejs¢ do funkgciji
zaplata faktur, wskaza¢ bank z ktérego majg by¢ optacone faktury, i przenies¢ je do koszyka, a nastepnie utworzyc¢
plik z ptatnosciami, korzystajgc z formatu przelewdw elektronicznych obstugiwanego przez bank. Nalezy zaznaczy¢, ze
dla pfatnos$ci typu splitpayment skorzystanie z opcji kumulowania ptatnosci dla jednego dostawcy nie bedzie mozliwe.
Jesli wszystkie dane zostaty wprowadzone poprawnie, plik z ptatnoSciami mozna zaimportowaé na stronie banku i
zatwierdzi¢ realizacje przelewdw.

W wersji 20.00 programu IN-FORM dla ptatnosci podzielonych zostata dodana takze funkcja umozliwiajgca sprawdzenie
podatnika na biatej liscie, dla wartosci faktury powyzej 15 tysiecy ziotych. Funkcja ta bedzie dostepna tylko dla
uzytkownikow z aktywng umowg serwisowaq.

O

Y L]

Dostawca DKV KARTY PALIW o, + i ® DKV Euro Service GmbH = Co.KG
- L]

atas 0112019) 4 ° Numer Klienta: 0000540026

Do zap ?aty. 05 o

Numer fakiury. 19/002027967/9%5 ® | Komooscbowe: Bl °.
Lo EETT TR ELsPes 187! Tkowita kwota f2Fimry 1638628/ PLN azdo: (21122019 | za21d
Korekle dodainia wprowadZ jako normalny rachunek Konto: | PL53124020929524000000840026 ICT: T : e ) JHEZa2Rdn
dentyfikator. [ Up. do pabr. zkonta Dane banku ks LT o, . o
rop— N uwzglgdniajac | 0.00) % skunto. = 1638628 PLN azdo: | 7]
€« >c a 21 ) Specjalnie %5
- °
o e uzgodniona kwols zaptaty (i . PLM azdo: (21122019 za 21 dni

Tekst przelewu .

<. () Faktura zap lacona gotdwka

L]
W przypadkach szczegdinych (np. dla ptatmosci c®esciowych lub przy 'pchlim targu') moze sig okazac. iz sporzadzony
automatycznie tekst jest nisodpowiedni >

.
® Automatyczny tekst przelewu: '_ () Recznie wprowadzany tekst przelewu
[VAT/3064,10/IDC/5262361871/INV/19/ '.
002027967/995 o)
L]
.
.
Telgwch ﬂ»ﬁ\?oﬁy‘]é?autgmatyczme iuwzgledniz e Tekstwprowadzany recznie przejmowany jest 1:1
o %aréwno skonto (zaleznie udY-;crgmu skonta) jak i v Zmiana warunkéw platnosci lub rozliczenia nie sg w
rozliczenia fakiur korekta. . tekscie uwzglgdniane.

Przekazaé fakiure do zaplaty [ | Podzielona platnosé ] Do zap laty dnia ‘—‘ 7}

raff| Funkcje
ﬂ dodalkouweA
Konto x

Konto:

Jezeli prowadzisz ewidencje wyciggéw bankowych Tnformacie ogaine |
w programie IN-FORM, pamigtaj, aby dla numeru B ) )

. . Lﬂ'i Konto bankowe !", Kasa (gotdwka) (3 © Pozostale (np. konto rozliczer)
rachunku bankowego przydzielonego przez twgj (rachunek bankowy)
bank na potrzeby realizacji przelewow ptatnosci T G :

OdZIeIOne | rZeleWéW za ZObOWI Zan|a Odatkowe W tasciciel konta [IN-Software Polska Sp.z 0.0 | waluta PN [v]

P J P ! P Numer konta (IBAN):  (91109013620000000136697734 | stan konta: [ )
wprowadzi¢ dane konta do systemu IN-FORM oraz - ( | Umtedyw: ()
oznaczy¢ je, wowczas program umozliwi prawidtowe Bank ( | 2 Konto VAT (dia Podzielone] platnosci)

zaimportowanie takiego wyciggu.

Mail/Fax/SMS plus:

Zabezpieczenie przed wystaniem maila bez tresci

Kilka razy zdarzyta mi sie taka sytuacja, ze doSc szybko wpisywatem adresata wiadomoS$ci i zatwierdzatem to Enterem,
a wtedy wysytata mi sie wiadomo$¢ bez zadnej tresci. Czy mozna temu jako$ zaradzi¢?
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W najnowszej, 20.00 wersji programu IN-FORM zmienilismy te Informacia
niedogodnos¢ w taki sposob, ze uzycie przycisku Enter podczas
edytowania wiadomosci nie spowoduje jej przypadkowego
wystania. Przycisk Enter bedzie dziatat podobnie jak przycisk Tab.
Po zakonczeniu edycji wiadomosci nalezy klikng¢ na przycisk
Wyslij, aby wystac jg do adresata.

0d INFO ;' -
Wyslijdo budofirma@org co

Kopia do (

Iyt |

loBem =+

(Informacia | Adresfinwestycja

Mail/Fax/SMS plus:
Szybkie wyszukiwanie wiadomosci z archiwum

Czasem, kiedy chce odszukac jakgs archiwalng wiadomos$c¢, nie zawsze moge jg znalez¢ i musze przegladac kazde
archiwum z osobna. Czy nie da sie tego zrobic tatwiej?

Tak, poczawszy od wersji 20.00 programu IN-FORM w Systemie
informacyjnym zostato usuniete filtrowanie wiadomosci wediug
dostepnych archiwéw. Dzieki temu rozwigzaniu wszystkie wiadomosci
zapisane w programie podpiete pod karte danego adresata bedg
widoczne w Systemie informacyjnym i znajdziesz je bez koniecznosci
dodatkowego klikania.

NB - system kompaiF3C (3
el *wic Au@ =% k%

= delegacie (31) DI

[ Rozszerzone wyszukiwanie w tekscie informacyj 3%

Typ | Tywt
- WG: Triathlon lwa - potwierdzenie zaplaty
L] Twéj rachunek za reklamy Facebook (identyfikator konta: 10531

= Numertematu C065109: Poczta Polska

Ponadto funkcja umozliwiajgca przeszukiwanie wiadomosci po tresci zostata przeniesiona do gtéwnego okna skrzynki
mailowej i jest dostepna jako opcja wyboru po kliknieciu na przycisk lupy. To proste rozwigzanie zoptymalizuje ergonomie
procesu wyszukiwania informaciji.

Mail/Fax/SMS plus:

Wygodniejsze formatowanie tresci wiadomosci

Zdarza sie, ze formatuje tres¢ wiadomosci, gdy chce podkresli¢ jej najwazniejsze punkty. Aby skorzystac z tych funkcji
,musze ich szukac w rozwijanym menu. Czy jest mozliwo$c, aby te funkcje byty réwnie tatwo dostepne, jak w Wordzie?

W najnowszej, 20.00 wersji programu IN-FORM pogrupowalismy funkcje stuzgce do formatowania tekstéw, tak by
tatwiej mozna byto je znalez¢ w gtéwnym menu wiadomosci, dzieki czemu mozna z nich korzysta¢ bardziej optymalnie.
Jesli natomiast chcesz szczegdlnie wyrédznic¢ konkretny fragment tre$ci wiadomosci, mozesz uzy¢ koloréw. Gdyby kolory
dostepne w programie nie byty dla ciebie wystarczajgce, mozesz skopiowac tekst opracowany w innym programie, na
przktad: tabele Excela i wklei¢ jg do tre$ci maila. Oryginale formatowanie koloréw zostanie zachowane.

Szkic: dkv finvoice

Informacja _JORS
. od INFO &
Wyslij do [

od INFO

Wyslij do: (budofirma@in-software org
Kopia do (

Tytut [y finvoice

Kopia do (

Tyut (
o s BesHam = 7 2
o BefosHoem = =
: g o Bem =+
nformacia estycia §
= = Informacia |. estycja XXX
7 @* 00 'n @)% (Al i 'y .
S e el Zadanie _— = P [ = @® Notatka
e 3 * ) ([Adal 6% (v] Fre Asé=s
[Szanowni Pafistwo Tegmin B @ o6 Tn @ (el g Frasey 54 ~
w zataczniku przesylamy fakture za korzystanie z kart DKV podczas tankowan 5 o s T ———T———— 00
[2yczymy szerokie] drogi z kartami DKV ° 1,23
A, Przy drukarce umieszezone sq trzy potifPolejnosci od gory: wydrukr, .papi
DKV GmbH ~brudnopis” abie ny (]
[dam Kowalski B. Na poszczegdlnych potkach znajduja sie  ABC.
C. potka wydruki® i ™)
D. dokumenty wydrukoane, nie odebrane przez rikogo o L)
E. dokumenty pozostawione w ksero L. F
F. potka brudnopis™ P
[£)540026_2019-11-30_PL_E-INVOICE_18-612158229-001 pdf " Gd'k:“’;‘;g“zp“/ Zadne
|- czysty papier do drukarki =
J. Osoba podchodzaca do drukarki, po znalezieniu wydrukowanych, nie odebranyc| == Wstaw weiscie ChleTab
Funkcie 4 s dokumentw przektada je na poke wydruki = Usuiweisce ShifeeTab
dodatkowe 1112209 )7 & o (0840 )4

J

— 1= |

7 Funkcje Przypomnij
dodatkowe ®

12.12.2019 Cz o (0840 |5

Mail/Fax/SMS plus:

Latwiejsze kopiowanie tekstow do tresci maila

Zdarza sie, ze w tresci wiadomosci wstawiam teksty z innych dokumentéw lub ze strony internetowej. Jednak po
skopiowaniu takiego tekstu czesto nie mozna zmienic¢ jego oryginalnego formatowania, tak by byt spéjny z trescig
wiadomoSsci. Czy jest mozliwo$¢ wstawiania tekstu bez formatowania?
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W wersji 20.00 programu IN-FORM w module dodatkowym T mEE G AT

_NC
Mail/Fax/SMS plus udostepnilismy funkcie Wklej (scal o NFO N <=
formatowanie), dzigki ktdrej tekst zamieszczony w tresci | i e e
wiadomos$ci zostanie zapisany bez oryginalnego formatowania.  |zur (badana da 5 | Newsstaw
Ly . . . . . Z s E = A
Jeslijednak bedziesz chciat zachowad oryginalne formatowanie | % % ']f=‘ = .
. . P . . s . . Informacja | Adres/Inwestycja o
kopiowanej tresci nadal bedziesz mie¢ do dyspozycji funkcje % 7;. ¥, ';yai.q i V.m ) Frs Asi=ely e
Wklej. [Fodaria ekarski, orzy ) Y4 cunev ﬁ i
. - - . | Wklej (scal formatowanie) Ctrl+Shifts V. o
Wskazéwka dla profesjonalistow: s Sy : Sl [
Dla wiekszosci funkcji w programie udostepnilismy akoes badr S
. . . e , 1. Kazdy pracownik wykonuje badania laboratoryjne: morfologia, OB, mocz, rentgen (Otwarte
przyciski funkcyjne, zatem jesli chcesz pracowaé e i v ity provamic
efektywniej korzystaj z kombinacji przyciskow funkcyjnych. e Ay el e e S e
. . . . - . .. 5. Pracownicy prowadzacy pojazdy stuzbowe wykonuja dodatkowe badania wedtug kolejnosci: glukoza (w
Informacja o tym, z jakiego skrétu skorzystac, pojawi sig famach bt bornych, newog rasepriepoyhaesy G

w dymku informacyjnym, jezeli wskazesz przycisk funkcyjny
myszg. Mozesz tez skorzysta¢ z porad zamieszczonych na
naszej stronie internetowej w dziale Pomoc/Krok po kroku.

Ustugi serwisowe:

Latwe wyszukiwanie ustug serwisowych

Pani w biurze wprowadza terminy ustug serwisowych do kalendarza grupowego. Dzieki temu moze lepiej zarzgdza¢
czasem pracy serwisantéw. Gdy dzwoni do mnie klient chciatbym szybko znalez¢ konkretne zlecenie, ale lista jest
dos¢ dtuga i troche trwa, zanim przestawie date w kalendarzu i odnajde wpis w programie. Czytatem tez, ze IN-FORM
bedzie wspomagat lepsze planowanie ustug serwisowych w terenie. Gdzie moge znalezc¢ te funkcje?

Z najnowszg, 20.00 wersjg programu IN-FORM odnalezienie ustugi nie bedzie stanowi¢ wiekszego problemu. Wystarczy,
ze klikniesz na przycisk lupy i w polu wyszukiwania informacji podasz nazwe firmy lub nazwisko klienta, a program
szybko odszuka dane zlecenia zarejestrowanego w programie.

NB - system komunikacji

- - = = — — L]
—— ko BeBeBh i ANE OGHET kE e
L)
0 Usiite obiekey | PEREEEmMInY zterminami Schematwyswiotania: | (cwyooh®or>  [v) 2R
FE Wyslane obiekty || Wybrano4 Jo. [ cwszystkie» [ ] [<Wybor recany> - 3

75 Skrzynka nadaweza || yier (Tydzien | Miesiac | Lista |

4 Notatki/Poczta (10 # | 7| Migjsce usiugi | Propozycjaterminu | Czas |N.[ Nazwa "
dania 4 odoay (72209 JFwe TR - T 43227Gilowice 16122019Pn 15.. 200  A-TECHsc
= lendarz (19) @ T 44238Czerwi. 17122019Wt 03:. 200 PRO-BUD Paw
== Schowek AA DGO DSO| || |@ T 47400Racib.. 17122019Wt13.. 200 Ekspert
@ HOTLINE 13.00] [ T 41-808Zabmwe 181220195 08.. 200 Power Firma El
i INFO 1400 @ T 41902Bytom  181220196r 10.. 500  Uniwersal
1l OPIEKA 1500 T 41808Zabree  19122019Cz 09.. 300  PowerFimaEl
1l POTWIERDZENIA 16:00 ~ il i niirrnime et
1 POz 1700
i PR 18.1220198r 0800 [ Zaznaczwszystkie znalezione
St 1060 o0 Uslgs  [0%1 | i Saws  POTWERDZOVE (7]
lendarz pracownikéw 11:00(  Uniwersal ObiekyUmowa -
chiwum 1200
1300 Adres migjsca uslugi J Adres nafakiurze: &
1400 Uniwersal Universal
1500
16:00 - ul. Pitsudskiege 74 ul. Pilsudskiego 74
ki) 41-502 Bytom 41-902 Bytom

19122019 Cz 0500
(2T Informacje o te] us ludze:

2gloszenic o awariistalacji gaz. ~ przeglad

Informacje o proponowanym terminie serwis

Utworz termin dia dokumentu ‘ [j Drku Zlecenie
u ustug?
< >
27 Funkcje
arimowe & [—1

Jesli chodzi o lepsze planowanie ustug serwisowych w przestrzeni za pomocg map, to w wersji 20.00 programu
IN-FORM taka mozliwos¢ bedzie dostepna jedynie dla uzytkownikéw pilotazowych. Funkcja ta btyskawicznie sposéb
przeniesie lokalizacje wszystkich zaznaczonych ustug serwisowych w danym dniu dla wybranego pracownika. Dzieki
temu genialnemu rozwigzaniu szybko ocenisz odlegtos¢ na mapie i zdecydujesz, ktory serwisant najszybciej dotrze na
miejsce zgtoszenia serwisowego.

i .
— -
5}
>

17
20122019 Pi 08:00 v
Lot UL b,

Nie korzystasz jeszcze z nowego modutu Ustugi serwisowe? Chciatbys
skorzystac¢ z najnowszych mozliwosci programu? Jestes zainteresowany
wersja pilotazowa geolokalizacji?

Zwro¢ sie do dziatu opieki nad uzytkownikami IN-Software O
z prosbg o udostepnienie indywidualnego kodu dostepu @ +48 61 661-71-25
dla funkcji map w wersiji pilotazowe;. opieka@in-software.com
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Magazyn:

Dokument magazynowy podpiety do faktury ZK

Wprowadzam artykuty do magazynu i chciatbym, aby do dokumentu przyjecia magazynowego byta podchzona\

otrzymana faktura zakupowa. Jak moge to zrobi¢?

Tak, w wersiji 20.00 programu IN-FORM bedziesz miat

mozliwos¢ podtgczenia faktury zakupowej do dokumentu

przyjecia magazynowego. Aby skorzystac z tej funkgciji

klikng¢ na przycisk Podtagcz fakture. Wowczas otworzy sie
dialog do wyszukiwania informacji, w ktorym mozna wskazac¢

wprowadzony dokument zakupu.

Nastepnie, wybierajgc fakture zakupowg w zakfadce
Notatka, pojawi sie informacja o numerze dokumentu
przyjecia magazynowego powigzanego z fakturg zaku

Magazyn:

Otwarty Dokument przyjecia

Data 03122019 Konto F-K [ Jo +
. Tytuk Pz A e OTWARTY
nalezy & es¥Foee, +
Numer: PZ/01/2007/000059 o°® Inwestycja oy o +
L]
Uszytkownik KM Ewidencja dia % o, +
Magazyn: 0001 Magazyn centralny Tekstinfo. \
Zdokumentu:  |H800001 Fakiura/Paragon. | [H800003 Podigcz fakturg
Zmianeg ceny ZKw przyjeciu towaru przejmij natychmiast jako cene ZK arykulu
Artykut | Nazwa krétka | llosé | Jm. | Cenazk| Cenaza ZK-Razen P
& ABO00007  FolderIN-FORM 2000000 szt 330 100000 7.6000 =

pu.

<

Usun

Bl Magazyn - Info

Suma netto:

[ Prayjecie (z rezerwacja dia inwestycji)

[ Zwrot niezuzytego materiatu Przekazano do FX-

7600.00 PLN

PILN dnia

Tworzenie faktur SP z wydania magazynowego

Produkuje okna. CzeS$¢ nadwyzki z produkcji sprzedaje indywidualnym klientom. Kiedy wydaje towar z magazynu,

chciatbym wystawic fakture na podstawie dokumentu

WZ? Czy mam takg mozliwo$c?

W najnowszej, 20.00 wersji programu IN-FORM w Edytorze dokumentéw nowg funkcje, ktéra pozwoli szybko wystawi¢
fakture SP na podstawie wydania magazynowego. Funkcje te znajdziesz pod prawym przyciskiem myszy w menu
Funkcji dodatkowych. Po jej wybraniu otworzy sie okno dialogowe, w ktérym bedziesz mdgt szybko wskazaé jeden

lub kilka dokumentéw wydania, ktére majg by¢ zafaktu

rowane. Prosto, szybko i wygodnie!

I H S B & T > @ % RC AT BE IS L KAK & & ost & A
Fe AGL Pan ii
Kowalski Jan
7 Manifestu Lipcowego 8
i+ strzatka
i 70631 SICZECIN Data 13122019
Faktura VAT Numer: $19/000076
e P llose u 0; 1 Ce e fo 1 epooce
; ozycia l0s¢ m znaczenie enaje Enia. °® LET
1.00 szt Okno dwudzielne 150/150cm 85455 85455 e
.
‘ ‘ z,ﬁ‘sz« v ‘Oknn przechylne z poziomg osig obrotu 150/150 ‘ 833.00] 1.666.00] °,
e ®e
i a) materiat z dokumentu mz 4o
Gavp
cee® © Okres:  (Biszacy miesiac [v] @ Wszystiie magazyny Inwestycia: '. o,
eo0®°°®® oo, .. O od: 01122019 | Do: (31122019 O Magazyn: (01 Mag. centralny (7] Adres NOWAK JAN @ | O,
[ .

Pokaz ko dakumenty magazynawe bez prayporzadkawans; faktury °

L
)
T

Obstuga zaméwien IN-FORM FLEX:

| Magazyn
01 Mg, centiainy
01 Mag, centialny

#Data_ | Numer
E13.122.. 'W2/01/2019/000020
E13122. WZ01/2019/000013

Prostsze zamawianie ustug zewnetrznych

Produkuje pompy, ale ustugi projektowania i pakowania zamawiam na zewngtrz u statego dostawcy. Zamowienie to
Jest sktadane na podstawie zlecenia produkcyjnego, na ktérym widoczne sg wszystkie elementy procesu produkcji.
Niestety, nie jest wyszczegdlnione, ktore elementy i w jakiej ilosci muszg by¢ opracowane, a wyjasnienie tego jest

dos¢ czasochtonne.
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Z najnowszg 20.00 wersjg programu IN-FORM bez problemu utworzysz zaméwienie wykonania ustugi zewnetrznej i
tatwo sprawdzisz ilosci wszystkich elementow. Bedzie to mozliwe, poniewaz w module dodatkowym Obstuga zlecen
udostepnilismy do zastosowania opcje typu ustuga obca, jako oddzielny sktadnik dla zlecen produkcyjnych JUMBO.

Wazne: Przeczytaj ten opis, a nastepnie skorzystaj z zawartych w nim wskazoéwek:

Aby zamawia¢ ustugi zewnetrzne sg wymagane nastepujgce dodatkowe ustawienia, kiore zostaty opisane w
pomocy online do programu, dostepnej pod przyciskiem F1. Wpisujgc zapytanie ,Ustugi obce” mozesz
szybko uzyskac informacje, jak to zrobic.

" Przyktad: Dla klienta KOWALSKI nalezy zatozy¢ artykut JUMBO. Do konkretnego zlecenia produkcyjnego u
podwykonawcy powinny by¢ wprowadzone czesci skladowe o typie ustuga obca. Dostawca powinien
wiedzie¢, ktére produkty, w jakich ilosciach i jak je przygotowac.

Tak to dziata:

Umies¢ w zleceniu produkcyjnym dla klienta artykut typu JUMBO, tak jak zazwyczaj i rozpocznij zlecenie produkcyjne
od zamowienia materiatéw. Wazne, abys$ pamietat przy tworzeniu artykutu typu JUMBO o ustawieniu dla ustug, ktére
zamawiasz u dostawcow zewnetrznych, odpowiedniego typu kalkulacji dla danego artykutu, sktadajgcego sie na
wszystkie elementy zlecenia produkcyjnego, czyli w tym wypadku ustugi obce;j.

FLEX |_NORES
Wyéwiell  [Przeglad zlecer [v] [sortowane po numerze dokumentu (¥ ] 500PCP
A e s .
Zadania | Straznik terminGy | o® © 5
P o JP— .
Terminkofic.: (01072018 |§  do \QBDQZEH%. 7 4 Bezterminu kofic °
Rezemwacje w pozycjach w pozycjach : a=
Za nia cenowe . #
Za?;awiema Status WSZYSTKIE , ﬁgﬂ:ﬂ:gﬁ;‘;:gge S : 3 Y
Dostawy materia léw R —— ‘ 1o, (e o HNNTY
Start produkeji L Y > o« BN
Zakoriczenie produkcji Adres ( 10, (o o 28
. 3
:ﬁfay;ujar;\a produkdow Identyfikator ( [+ Kahljlulta: a'ako (tylko ary;u(usiy). . : .
— ateria Ird
Zamykame Zlece Nrartykulu ‘ ‘ o, : Praca+Czas mont [+ Uziui;a obca ’
.
Nr dok /Adres/Poz. llos¢ | J.m. Numer agzku!u Nazwa krotka Status Termw Adres dostawcx s
[EXX18/100008 dla SMEANC_|
[21X18/100007 dla ENERGIA | — =
| [ [konswukcjai produkcja pompy zebate _ -— -
=S } 947567222-03 Pompa zebata 347567222-03 Otwarty ¥
. Jednor 50 godz  CAD CAD rysunek i programowanie U | Wypradukowany .' =
- Zawiera 2500 szt FREZOWANIE Frezowanie odlewu zgodnie ze specyfikacjg Otwarty st
Zawiera 50.00 szt KOLO 26MM Ko te 26mm zgodnie ze specyfikacjg M Zamdwiony, W dmdzg 04.092018  MAGAZYNEX =
- Zawiera 2500 szt WYLACZNIKSE.. Wytgcznik SECU. 7727 M Otwarty. Czesc\m@ﬂos ELEKTRO-SKEAD| mem
- Zawiera 175... min. LAKIEROWANIE Lakierowanie obudowy R Otwarty o ° =
- Zawiera 225.. min. MONTAZ Montaz R Otwarw °® "
- Zawiera min KONTROLA Kontrola i sporzgdzanie protoko fu @w vl
-~ Jednor szt PIZ Pakowanie i za ladunek rty -
(1 X16/100005 dla 5M "MIES.| T | FR )
[21X18/100004 dla SM "MIES _] T | oo ]
e MR N | OIS ARG | NS BOE Rt U OB
[ [konsmukcjaiprodukcjapompyzgbatej | [ | [ |
ipocooot dasMmiESZK | | [ [~~~ [ [ ]
et pooooco daLKTROS. [ | [ | |
< >

Zaznacz wszystkie.
/) Funkcje dod. Przekaz do Edycja notatki P Utworz e

Funkcje, ktéra umozliwi zamowienie ustugi u dostawcy zewnetrznego znajdziesz, klikajgc na przycisk Zamawianie
materiatéw w menu dostepnym pod prawym przyciskiem myszy. Gdy wybierzesz tg opcje, otworzy sie okno w ktérym
zostang wyswietlone tylko te pozycje artykutu JUMBO, ktére zostaty oznaczone kalkulacja jako ustuga obca.

Aby przejs¢ do kolejnego kroku zamawiania ustugi zewnetrznej u dostawcy, kliknij na przycisk Zaméw ustuge obca
- na zamowieniu pojawig sie automatycznie najwazniejsze informacje, ktérych dostawca potrzebuje do prawidtowego
wykonania zlecenia.

FLEX mE x
Wyswietljako: (Przeglad zlecer () [sortowane po numerze dokumentu [ v)
Tt 5
Preeglad wezystiich pozyci ~| Teminz (01022017 ) do: (12012020 | , Bezteminuw
Rezewacje * pozycjach - &
Zapytania cenowe Znaidz wezystki ¥ o —
St ROZNE o T g
Dostawy materialow — o, (u] B ey
Start produkeji ¥ detsmen b
Zakoriczenie produkcii Adres ( Jo, (Wprc =
Wydania produktow e = =
Fakiury Identyfketor [ [v) aMu jako.
Z kanie zleceri lateriat
Zamykarietece o Moyt | & Wit (i e
Nr dok /Adres/Poz Numer artykutu Nazwa krétka Kalku..| Status__| Termin_| Termin koricoy llosé | Jm. [ lloséz..[Jm| 2%
5] W 19/200004 dla NOWAK JAN
B POMPA ZEBATA  Konstrukca i produkcja pompy zebatej Otwarty
Jednor. CAD CAD rysuneki oprogramowanie u Otwarty
Jednor. PAKOWANIE Pakowanie i zatadunek u Otwarty
.
Zamow materialy o
.
Zaméw produkty °
= B
R (Zomomwiuze s
7F| Funkcje Zamé Edytj notatki
./”l dodatkowe & ateri pozycji
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Do czasu wykonania ustugi, zamoéwione pozycje oznacz jako dostawa towaru/ustug. Aby zakonczy¢ produkcje dla
zamoéwionej ustugi oznacz jg jako Wydanie, i gotowe!

Zamowienie _JORS
Bav( 182 ®

Usiugi Bucowtane, ul Dobra 23 67-183 Nisznanowo ~

Komputronik Sp.  0.0. PEKAO SA ofPoznai
ul. Diuga 123 ul. &w. Marcina 56

12 3456 7830 0000 2900 1269 0000
60-164 Poznan NIP: 123-12-13-123

TS
.®

.. Data wystawienia 22.01.2020

. Data dost /ustugi 22.01.2020

. Opracowat Administrator

Zamobwienie o Numer: P20/000007
o

Dotyezy:

Szanowni Paristwo,
; o

skiadamy zaméwienie zgodnie z pongisza specyfkacia:

Pozycia TlosE Jm.  Ozreczenie Cena jed. Wartost
M netto w_PLN

Inwestycja , o
Adres dostawy: P.P.U. BUDOWLANSEul. Kwiatowa 55, 61-622 Poznar, 061 675 26 72
Termin dostawy: 22.01.2020

1 100 CAD rysunek | oprogramowanie 500,00 500.00
Org.nrart.
Suma netto w PLN 500,00
23% VAT od 500,00 PLN 115,00

Suma koncowa w PLN 615.00

Obstuga zamoéwien IN-FORM FLEX:

Zamawianie poétproduktow u dostawcow

Zajmuje sie produkcjg krzeset | w zaleznosci od obtozenia biezgcymi zamoéwieniami, podejmuje decyzje, czy
Jjestem w stanie wyprodukowac czes¢ elementow we wtasnym zakresie, czy jednak musze zlecic je na zewnatrz.
Wartos¢ wyrobu gotowego kalkuluje, korzystajgc z artykutow typu JUMBO. Chciatbym mie¢ mozliwo$¢ zamowienia
kompletnego artykutu typu JUMBO bezposrednio z podgladu zlecen - czy to jest mozliwe?

Tak z wersjg 20.00 programu IN-FORM bedziesz miat mozliwo$¢ zamowienia artykutow typu JUMBO lub PODJUMBO
ze wszystkimi istotnymi elementami, ktére dostawca powinien wykonaé w ramach otrzymanego zlecenia.

Wazne: Przeczytaj ten opis, a nastepnie skorzystaj z zawartych w nim wskazéwek:

Zeby zamawia¢ potprodukty lub produkty u dostawcéw, wymagane sg dodatkowe ustawienia, ktére zostaty
opisane w pomocy online do programu IN-FORM. Aby skorzysta¢ z pomocy online, nacisnij F1, a nastepnie
podaj hasto wyszukiwania ,zamawianie produktow”.

" Przyklad: Ze wzgledu na obecne obcigzenie zleceniami produkcyjnymi musze w krotkim czasie zleci¢ czes¢
produkcji u kooperanta. Firma przejmujgca czes¢ produkcji powinna zna¢ szczegoétowe ustalenia co do
specyfikacji i terminéw dostarczenia zamdéwionych potproduktéw lub produktow.

Tak to dziala:
Przygotuj zlecenie produkcyjne, tak jak robites to dotychczas — korzystajgc z artykutéow typu JUMBO. Wszystkie
elementy, o ktérych podwykonawca powinien widzie¢, zostaty ujete jako widoczne sktadniki artykutu JUMBO.

FLEX _NORY
Wyswietl jako: (Przeglad zlecen [v] [sortowane po numerze 5]
Zadania | Straznik terminéw |
a M09 9n19 1= (oo anon 1= Bez terminu
= ~) Teminkofic: (01022017 |G do: (09022020 |j , Eo2ioM
Rezenwacie nazveiach - -—
Zfﬂ{i‘;"‘;s”“we Gine EE v’ Znajdz wszystkie pozycje zawierajace v '#
Zamowienie produkiow ( S [ 4
Zaméwienie us lug zewnetrzaych Ne [ Ja | LIRS,y
Dostawy materialow Adres: | | O, [wpre aniz. X —
Start produkeji i e
Zakoriezenie produkcji [ &3} *53‘;“‘3':13 :Ek“ (iyko E’{*“S'Y) . h)
Wyd dukis . Y LI iz
o proguriow v | Nrarykutu: | | O ) praca+Czas mont. (7] Usluga obce
Nr dok /Adres/Poz Numer artykulu Nazwa krétka Kalk..| Status | Termin llos¢ | | 74
Bl YV 20/ 200000318 21 N VY /ICET AN 8 o e o e N e s | e | v | s |
B KRZESLO_PRODUKCJA  Krzesioz PLEXIwg & ~zlecenie Otwarty 39.00 v
.. Zawiera SIEDZISKO Krzes lo gotowy profil siedziska kizes ta z plexi M Otwarty 3900 57| mm
Zawiera STELAZ STAL Stelaz stalowy do krzes la z plexi M Otwary 3900 sz ¥
- Zawiera KRZESLO NITY Nity stalowe M Otwary 3000 = 3
Zawiera KRZESLO MONTAZ Montaz elementéw krzes a R Otwary 3000 s =
- Zawiera STELAZMALOWANIE  Malowanie stelaza na kolor nr 2 wzomika 2727 wg zaméwienia U Owary 3900 sz =
Zawiera SIEDZISKO TAPICERKA  Tapicerowarie siedziska w materia | nr 2727 zwzomika w kolorze z61ty.. U Otwarty 39.00
- D e e T oy e o e e | P e | e
KRZESEO_PRODUKCJA | Krzeslo z PLEXIwg indywidualnego zamowienia zlecenie produkcyjne | |Owary | || 1000]
 Zawiera SIEDZISKO Krzes Io gotowy profil siedziska kizes a z plexi M Otwary 1000
Zawiera STELAZ STAL Stelaz stalowy do kizes la z plexi M Otwary 1000
- Zawiera KRZESLONITY Nity stalowe M Otwary 1000
Zawiera KRZESLO MONTAZ Montaz elementow krzes a R Otwary 1000
- Zawiera STELAZMALOWANIE  Malowanie stelaza na kolor turkusowy wg zamowienia U Otwary 1000
Zawiera SIEDZISKO TAPICERKA  Tapicerowarie siedziska w materia | zwzornika 0427 w kolorze turkuso.. U Otwarly 1000
EW19/200004 daNOWAKJAN | | || S I
E:4W19/200003 dla ENERGIA e I I IR N
W 19/200002 dla ENERGIA e I I I
<

Zamaczwszysikie
Funkcie Eksportuj do || Edytuj notatki || Utworz | Zakoiicz =
dodatkowe & pozycji N -icccnic Zamknij
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Potrzebujesz pomocy w ustawieniu zadan dla systemu IN-FORM FLEX?

Zewnetrzni specjalisci wsparcia IN-Software zajmujg sie wprowadzeniami, szkoleniami oraz wykonujg ustugi dodatkowe
u uzytkownika w biurze. To idealne i efektywne rozwigzanie sprawdzi sie wowczas, gdy chcesz przeszkoli¢ wielu
pracownikow jednoczesnie lub potrzebujesz rozwigzan, aby obstuzy¢ catosciowe zadania w biurze.

b,

Nie ponosisz kosztéw podrézy, poniewaz to my przyjezdzamy \

do ciebie. Skorzystaj z tego wygodnego rozwigzania i ustal N\ | g tel.: + 61 661-71-25

najbardziej optymalny termin dla twojej firmy z supporterem / mail: pomoc@in-software.com
zewnetrznym specjalistg wsparcia IN-Software. /

W nowym rodzaju zadan Zaméwienie produktow zostang wyswietlone tylko pozycje JUMBO bez sktadnikow
koniecznych do wykonania zlecenia.

FLEX mE x
Wyswietl jako \:Przaglqd zZlecen [v] \jsurlnwana po numerze dokumentu [v)
Zadania | Straznik termindw |
(Przeglad wszystkich pozycji ~ | Terminz [01 022017 |§ do |i0902.2020 I -, Bezterminuw
Rezemwacje pozycjach - -
Zapytania cenowe Znsidé i . S v #
i = jdZ wszystkie pozycje zawierajgce s
amwaﬂa — Status: ROZNE nastepujace wyrazenia: 1
|Zaméwienie produktéw | ( 1 (o7 . . 1
Zaméwienie us lug zewnetiznych Nr dokumentu |: ‘| o, |:v1mew3dz tekst do wyszukania, X ‘| = v
Dostawy materia léw Adres: | | O, |Wprowad tekst do wyszukania. X | —
Start produkeji i 5 iy
Zakoriczenie produkcii Identyfikatar | (*] Kal;ulf_a iako (tylko arvkus#y). i b\
Wydania produktdw ——————— Materia prze
kFaymum P + | Nrarykulu | | o, [ ] Praca+Czas mont. Ustuga obcz

Nr dok./Adres/Poz. llosé | J.m. Nazwa kiotka
= W20/200005 dila ENERGIA
1 127.00 Krzes o z PLEX| wg indywidualnego zaméwienia -zlecenie produkcyjne Otwarty
] W20/200003 dia NOWAK JAN — PR i |
.

| [
W20/200002 dia NOWAK JAN [ [ St 209090 092090 9292009209090 |
L L

Status Termin

L.
1 W 19/200003 dia ENERGIA o LA e
] W 19/200002 dia ENERGIA | e

W= it ol o« 4 3

'-' Zaméw materiaky
Zaméw produkty
< | >

Zaznacz wszystkie Zaméw ustuge obeca

Funkcje Zamé Przyjmij Wydaj Zakoncz B
dedatkowe 4 dostawe produkty produkcije Zaaki}

Aby zamowi¢ produkty lub potprodukty, nalezy klikng¢ na przycisk Zamow produkty i zamowienie zostanie
przygotowane wraz ze opisem zamawianego produktu, dzieki temu zleceniobiorca bedzie dysponowat wszystkimi
istotnymi informacjami niezbednymi do rozpoczecia produkcji. Jak tylko podwykonawca dostarczy zamoéwione
pozycje, oznacz je jako Dostawa towaru/ustugi. Aby zakonczy¢ produkcje zaméwionych elementéw, oznacz je jako
Wydanie.

@av(W 182 8

Data wystawienia 16.01.2020
Data dost fustugi 16.01.2020
Opracowat Administrator
Konto osobowe 202
Zamowienie Numer: P20/000003
Lesssece e
.o
Dotyczy: oo’
Szanowni Paristwo, .-'.
skltadamy zamdwienie ngd.’d'é z ponizsza specyfikacjg
Pozycja llosé #m.  Oznaczenie Cena jed. Wartose
o netto w PLN

Adres dostawy: P.P. UDOWLANIEC, ul. Kwiatowa 55, 61-622 Poznan, 061 675 26 72

Termin dostawy: 16 WEQO
1 127,00 szt. | Krzesto z PLEXI wg indywidualnego zamdwienia - 75,00 9.525,00

zlecenie produkcyjne

Org.-nr.art.
Krzesto gotowy profil siedziska krzesta z plexi
Org.-nrart. KKW 1272019 1

Tapicerowanie siedziska w materiat nr z wzornika
12277 w kolorze zdftym wg zamd

Org.-nrart. KKW 1272019 2

Suma netto w PLN 9.525.00
23% VAT od 9.525,00 PLN 219075
Suma koncowa w PLN 11.71575
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Obstuga zamowien IN-FORM FLEX:

Schemat wydruku zlecenia produkcyjnego do PDF

mozna byto wydrukowac ponownie w sytuacji zagubienia wydruku, ale nie moge znalezc¢ tej opcji.

Poczgwszy od wersji 20.00 programu IN-FORM FLEX udostepnilismy mozliwo$¢ drukowania zlecen produkcyjnych do
pliku PDF, tak by mozna byto je wysyta¢ mailem. Oczywiscie jesli masz modut Mail/Fax/SMS plus to bedziesz mégt to
zrobi¢ bezposrednio z programu IN-FORM FLEX. Jezeli natomiast pracujesz tylko z Obstugg zlecen systemu IN-FORM
FLEX, mozesz zapisa¢ plik na dysku, a w nastepnej kolejnosci wystaé go mailem. Dzieki temu wydruk ze zleceniem

produkcyjnym bedzie dostepny takze na kolejnych etapach zlecenh produkcyjnych.

Drukuj @ x
s ’ B

Schematwydruku:  (Zlecenie produkcyjne \v\ H X

[Chciafbym mie¢ mozliwo$¢ drukowania zlecenia produkcyjnego do pliku w formacie PDF, tak aby takie zlecenia]

St N
Sron Tz |

Wzorzec: Zlecenie produkcyjne
Papier: LISTA. 1 kopii
Drukarka: IN-Software PDF

N,
. Wiszooon, |

o
Shcnn 120 /

POMA R S
e
ok

[Wzorzec wydruku | Papier | Drukarka / PDF [PIEPOE

Zakres

Zapisz plik PDF
@ Wszystko =
cecent,, ;

Jeslich iefi imiej liku PDF. -"..... Segny: |
esli chcesz, zmien nazwe | miejsce zapisu pliku L 5000 =Ry | =
.-‘. Liczba kopT\‘.

D

Nazwa pliku: 3
— = iyt
[C\UPDATE INFORM_EL20 ] l

Wyswiell katalog docelowy z plikiem PDF w Eksploratorze Windows

[ Otwérz plik PDF w programie do czytania PDF

dgé';:féie - Podglgd sirony Zapisz plik PDF

Kartoteka pracownikow:
Elektroniczne akta pracownikow od 2019 roku

Chciatbym prowadzi¢ elektroniczne akta dla pracownika, gdyz zmienity sie przepisy. Czy program IN-FORM oferuje
takg mozliwosc i jak wyglgda w programie kwestia poufnosci danych osobowych w kontekscie RODO?

Program IN-FORM oferuje Kartoteke pracownikow,

za pomocg ktérej bedziesz mogt prowadzi¢ indywidualne
elektroniczne teczki pracownikéw. Pamietaj jednak,

ze aby byto to zgodne z przepisami, fakt ten nalezy
zgtosi¢ w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych.

Z poziomu elektronicznych kartotek w programie IN-FORM
wszystko bedziesz miat idealnie uporzgdkowane, dzieki
genialnym funkcjom, jakie oferuje modut dodatkowy Dokumenty
zewnetrzne. Pamietaj jednak, aby przed zeskanowaniem kazdy
dokument potwierdzi¢ pieczatkg za zgodnos$c¢ z oryginatem,
zanim podtgczysz je do Kartoteki pracownikéw.

Dzieki aplikacji IN-Time oraz modutowi Rozliczanie inwestycji
bedziesz mégt optymalnie i wygodnie zarzgdzac ewidencjg
czasu pracy lub prowadzi¢ ewidencje urlopdw pracowniczych.
Dzieki schematom wyszukiwania mozesz zarzgdza¢ terminami
waznosci badan okresowych i innymi, za pomocg Edytora
pism szybko sporzgdzisz dokumentacje pracowniczg. Rozbudowany
system nadawania uprawnieh pozwoli fatwo ograniczy¢ dostep do

informacji poufnych z uwzglednieniem przepiséw RODO.
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