I IN-Software Polska Sp. z o.0.
Programy dla firm ustugowych i produkcyjnych

Przywitaj nowy rok z programem IN-FORM w doskonatym nastroju

Drogi uzytkowniku,

chcielibysmy przypomniec tobie o waznych zadaniach, ktére czekajg na ciebie na przetomie roku. Zachecamy do
przeznaczenia kilku minut, zeby zapoznac sie z ponizszymi tematami, co by¢ moze okaze sie pomocne i pozwoli
zaoszczedzi¢ troche czasu i pieniedzy!

Dowiedz sie wiecej o nastepujacych tematach:

1. Przygotuj noworoczne zyczenia dla swoich klientéow!
Dowiedz sig, jak optymalnie przygotowa¢ swigtecznie pozdrowienia lub listy dla wielu adresatow.

2. Automatycznie mam prawidlowa numeracje dokumentow!
Najlepsze ustawienia numeracji dokumentéw oraz funkcje do wycofania lub ponownego uzycia numeru dokumentu!

3. Inwentura to koniecznosé, ale nie przyczyna stresul!
Jesli chcesz wiedzied, jak to dziata i jakg prace moze wykonaé za ciebie skaner przeczytaj to koniecznie juz teraz,
zebys w styczniu mogt korzystaé z nowego optymalnego rozwigzania...

Edycja pism:

Przypomnij sie klientom, wysylajac im noworoczne zyczenia

Chciatbym nagrodzi¢ lojalno$¢ moich statych klientow mitymi zyczeniami $wigtecznymi. Pozostatym klientom
chciatbym przypomnie¢ naszg firme.

Skorzystaj z Edytora pism w programie IN-FORM!

Dokument - 'Edycja pism'
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def)tworzy sie okno wyszukiwania informacji, za pomoca
filtréw lub cech wybierz dane adresowe kontrahentéw T o mementy
wedtug interesujacych cie kryteriow.

Majac nadzieje, ze w kolejnym roku bedziemy mieli ckazje wspdtpracowaé
przy wielu interesujacych projektach.

Wybierz F1, by wyéwielita sie Pomoc
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Ustawienia/Opcje:

Automatycznie mam prawidiowa numeracje dokumentow...

Zmiana roku jest nierozerwalnie zwigzana z konieczno$cig zastosowania nowej numeracji dokumentéw.
Chciatbym, zeby system komputerowy, ktérego uzywam po prostu zrobit to automatycznie, tak zebym nie musiat
o tym w ogdle myslec...

Nasza rekomendacja:

Zastosuj numeracje dokumentéw w uktadzie rocznym.

Jesli po zmianie roku, twoje faktury muszg by¢ ponownie numerowane od "1", nigdy nie bedziesz musiat dokonywac
recznych ustawien systemu na przetomie roku. Program IN-FORM automatycznie rozpozna zmianeg daty i rozpocznie
numeracje dokumentow dla nowego roku.

Rozwiazanie alternatywne: Numeracja dokumentéw nie uwzgledniajaca roku.

W przypadku numeracji dokumentéw nie uwzgledniajgcej roku w numerze program IN-FORM bedzie kontynuowat
numeracje biezgcg. Zatem jesli w nowym roku zaistnieje potrzeba wystawienia dokumentéw na rok poprzedni nalezy
wprowadzi¢ tzw. "rezerwe" numerdw.

Przygotowanie skoroszytu dla kolejnego roku: To nie jest konieczne!

Zastosowanie licznika roku, a nawet miesigca w numeracji dokumentéw powoduje tatwo$¢ rozréznienia dokumentéow
podczas wyszukiwania, zwtaszcza, ze program IN-FORM automatycznie wyswietla dokumenty w kolejnosci od
najmiodszego do najstarszego. Dlatego zaktadanie oddzielnego skoroszytu dla kazdego roku nie jest konieczne.
Ponadto oddzielne skoroszyty dla kazdego roku mogtoby by skomplikowa¢ wyszukiwanie informac;ji, poniewaz
domyslnie program przeszukuje tylko biezacy skoroszyt. Natomiast po wyborze opcji, umozliwiajgcej przeszukanie
wszystkich skoroszytow uzyskatbys dostep do wszystkich typédw dokumentéw zapisanych w programie, przez co
wynik wyszukiwania bytby nieprecyzyjny.

To wszystko brzmi logicznie. Gdzie moge wykona¢ odpowiednie ustawienia?

Aby uzyskac¢ wiecej informacji na temat ustawieh numeracji dokumentéw zajrzyj do biuletynu informacyjnego o wersiji
17.00 /strona 15. Biuletyn mozesz wyswietli¢ w gtéwnym oknie programu IN-FORM, klikajgc na przycisk:
Funkcje dod. Pomoc > Méj IN-FORM > Zakladka Nowosci > rok

Funkcja do wycofania lub ponownego uzycia numeru dokumentu

Na przetomie roku do$¢ czesto dochodzi do sytuacji, ze wystawiam dokumenty zaréwno na stary rok jak i juz na
nowy. Jak to najlepiej obstuzy¢?
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I IN-Software Polska Sp. z o.0.
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To proste:

Natychmiast po utworzeniu nowego dokumentu (wazne: nawet przed pierwszym zapisaniem!), w prawym gérnym
rogu nagtéwka dokumentu wybierz date, z jakg dokument ma zostaé¢ wystawiony. Program automatycznie przydzieli
numer dokumentu odpowiadajgcy dacie wystawienia.

Ponizszy przyktad pokazuje stan numeracji na dzien 1.01.2018

Numer dokumentu w roku biezgcym: Numer dokumentu na rok poprzedni:

icja | Kosztorys | Ceny indywidualne | Notatka | orys | Ceny indywidualne | Notatka | 4Pk
Gy 2012018 ' Datswyst/ (o017 g .
dostjustugic  L03012018 /gg)(01.01.2018 : dostjustuge 23112017 _|7)(28.11.2017 '
Pamietaj: 7 Pamieta]: 7R

MNrdokumentu: | P18/000001 # Nrdokumentu: | P17/11/0051 #

Kartoteka artykutéw:

Nie daj sie zwariowac€ koniecznoscia przeprowadzenia inwentury!

Rok sie wtasnie konczy i znéw musze zrobic inwenture. Ale jak to sie robito? Juz w ogdle nie pamietam, jak
zrobi¢ inwenture za pomocg programu IN-FORM.

Tylko bez paniki: St =8
Asystent inwentury w programie IN-FORM poprowadzi ’*dmnwlm—” "’E“Q"j‘;iwm;w@ S —

cie w trzech krokach do celu. af:rk:w:g;‘::::::g ustalony ermine st stopriowo w !

Aby uruchomi¢ asystenta przejdz do Kartoteki artykutéw, Bl Podeumoane e 1 Wiyt i ity avraea vy aly mageyrews e 5
kliknij na przycisk Funkcje dod. Pomoc > Obstuga T DA e e

mozna przemwat i ¢ péinie

magazynu i przejdz na zaktadke Inwentura.

3. Na koniec wydrukuj podsumowanie inwentury. Lista zawiera stan magazynu z inwentury 2
wartosciami artykuldw.

) L. L. .. ; . . Tulaj zebrano najwazniejsze pojecia dotyczace przeprowadzenia inwentury w IN-FORM:
Pamietaj, ze w przypadku duzej ilodci danych kazdej chwili

W magazynie masztylko najwaznisjsze artykuly. Dla tych artykulw wprowadza sig stan

mozna zapisa(; Wprowadzone dotad dane i kontynuowaé e e e o s ey e e s
ich wprowadzanie w pézniejszym terminie. W tym celu Snminmany - losé mnmaina anyeuluna maganye
P . . . . . . tan magazynu -aktualnailosé anykulu namagazynie
po nacisnigciu przycisku Zapisz wybieramy opcje Nie i
z = - s = - Rezewacja -ilos¢ zarezerwowana w magazynie
zakonczono jeszcze wprowadzania wartosci z inwentury < > Wicatera maganie  -miesce a magsaye i vod

i proces bedzie kontynuowany pézniej. i Farkciedod m

Najbardziej czasochfonne zadanie podczas inwentury, to reczne wprowadzenie danych do systemu. Czy tutaj tez
moge liczy¢ na pomoc asystenta?

Tuz przed koncem roku powtarza sie ta sama historia: drukowanie list, nerwowe liczenie
materiatdw, wprowadzanie danych, wyjasnianie réznic, korekty bteddéw...

Zespot dziatlu Pomocy IN-Software doradzi, jak przeprowadzi¢ inwenture
bez zbednych nerwow:

Uzyj skanera kodow kreskowych. Oznacz wczes$niej materiaty lub miejsca ich
sktadowania etykietami z kodami kreskowymi, ktére mozesz wydrukowac korzystajgc
z programu IN-FORM. Podczas inwentaryzacji zeskanuj kod kreskowymi znajdujacy
sie na etykiecie i wprowadz na czytniku ilos¢ zgodng ze stanem faktycznym.

Po zakonczeniu dane ze skanera zostang przejete do programu IN-FORM.

Dobry czytnik kodow kreskowych stanowi spory wydatek. Ale zawazywszy na korzysci —
czas i wygode — taka inwestycja jest warta swojej ceny. Zwtaszcza, ze program IN-FORM
w ramach wersji podstawowej posiada asystenta do przeprowadzenia inwentury.
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I IN-Software Polska Sp. z o.0.
Programy dla firm ustugowych i produkcyjnych

Chcesz, zeby twoj skaner byt gotowy do uzycia na przelomie grudnia i stycznia?
Nie masz czasu i cierpliwosci, zeby zajmowac sie sprawami technicznymi? Zréb sobie prezent pod choinke i
skorzystaj z rozwigzania proponowanego przez zespoét IN-Software.

Rozwiagzanie obejmuje:

e wskazanie skanera dedykowanego dla programu IN-FORM wraz ze stacjg dokujaca
i przetestowanego przez IN-Software

e  specjalny wzor etykiet z kodami kreskowymi dla rodzajéw papieru DIN A4 i na rolce

e wsparcie IN-Software przez zdalny pulpit podczas instalacji

Zainteresowany? Chetnie doradzimy! v+ Tel.: +48 61 661-71-25
Po prawej stronie znajdziesz nasze dane kontaktowe: Fax: +48 61 661-71-26
pomoc@in-software.com

Szkolenia przez telefon:

Efektywne korzystanie z oprogramowania

Mé&j program IN-FORM oferuje wiele mozliwo$ci, dzieki ktébrym moja praca moze byc fatwiejsza. Jednak szczerze
to nie mam kiedy sie tym zajac.

Aby przerwac to btedne koto, sprébujemy tobie poméc:

Szkolenie telefoniczne to szybszy i korzystniejszy cenowo sposéb nauczenia o+, Tel.:+48 61 668-32-39
sie obstugi programu, bedacy alternatywg dla szkolen prowadzonych na Fax: +48 61 661-71-26
miejscu w firmie lub catodniowych seminariéw. Konsultant udzieli potrzebnych opieka@in-software.com

informacji w przystepny sposob, koncentrujgc sie tylko na twoim problemie.

Wiecej informacji na temat szkolen telefonicznych, cen i warunkéw znajdziesz na naszej stronie internetowej
https://www.in-software.pl/szkolenia_telefoniczne.html.

Rozpocznij nowy rok bez papieru!

IN-Software prezentuje, jak to zrobi¢ z modutem dodatkowym: Dokumenty zewnetrzne

Czasy papierowych dokumentéw mijajg bezpowrotnie! Modut Dokumenty zewnetrzne umozliwia
skanowanie i przechowywanie dokumentéw w formie elektronicznej, oferujgc szybki dostep do ich
tresci. Potrzebujesz dodatkowych informacji o module Dokumenty zewnetrzne lub chcesz skorzystac
z indywidualnego doradztwa?

Chetnie udzielimy porady!
Odpowiemy na twoje pytania lub przygotujemy indywidualng oferte. Bezptatnie

= D
i niezobowigzujgco - dla wszystkich modutéw dodatkowych w twoim programie IN-FORM. b @ T:f,/’
{ { 4 .

Zaznacz, jakiego rodzaju doradztwa potrzebujesz « .« Tel.:+48 61 668-32-39 ¢
i przeslij nam informacje mailem lub zadzwon Fax: +48 61 661-71-26
do naszego dziatu opieki nad uzytkownikami: opieka@in-software.com
Jestem zainteresowany, indywidualng poradg dotyczaca: Prosze o kontakt zwrotny:

Modutu dodatkowego Dokumenty zewnetrzne Nazwisko i imie:

Modutu dodatkowego Telefon:

Informacjami ogdlnymi na temat mozliwosci rozbudowy programu IN-FORM Kod, miejscowos¢:
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