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Jak, przeprowadzi¢ inwenture z pomoca IN-FORM PROfessional?

Po uruchomieniu programu wchodzimy do kartoteki artykutéw, a nastepnie z ,,Funkcji dodatkowych” wybieramy
opcje ,,Obstuga magazynu”. Przechodzimy na zaktadke , Inwentura”.

1. W pierwszym kroku drukujemy "liste inwentury".

Na liste mozemy doda¢ wszystkie artykuty magazynowe lub wybrane samodzielne wg dowolnych kryteriéw np. klas.
Dodatkowo, aby utatwié sobie prace warto skorzystaé z sortowania wg "numeru artykutu" (alfabetycznie) lub
"miejsca na magazynie”. Liste inwentury drukujemy wybierajgc wzorzec wydruku "03 Inwentura (stan magazynu)".
Na liscie wydrukowane zostang tylko artykuty magazynowe. Jesli podczas inwentury znajdziemy w magazynie
artykut, ktérego nie ma na liscie to dopisujemy go recznie na liste.

Obsluga magazynu

"-Administracja magazynu""-Erzeglad dokumentc’:wl Inwentura ||

-Bl Informacje Uzy) przycisku Drukuj” aby wydrukowac liste wszystkich artykutow. Nastepnie wpisz na
Wydrukuj liste inwenturyl wydruku ilos¢ kazdego artyku tu na danym magazynie.

Jesl arlykuty majg przypisane miejsce na magazynie, to liste inwentury mozna wydrukowac
wedtug miejsc magazynowych. Przygotowana w ten sposéb lista pomoze szybko odnaleZé
artykuty w magazynie.

-l Wprowadz inwenture
-JE] Wydrukuj podsumowanie

Wskazdwka: wydrukuj osobng liste inwentury dla kazdego z magazyndw.

Mozna ulatwic sobie inwenture uzywajac skanera. Nie trzeba wowczas drukowac listy
inwentury, tylko wystarczy policzy¢ | wprowadzi¢ dane do skanera. Dane za skanera mozna
nastepnie wczytac jako pozycje w drugim kroku inwentury.

Wybdr magazynu

® Magazyn: [D‘I Mag. centralny [T_]

O Wszystkie magazyny.

Aurtyleu Hy):

® Uwzglednij wszystkie artykuty bedgce artykulami magazynowymi.

O Wybdr:

Posortujwediug Wybor rodzajow kalkulacji

® Numer artykutu. Material ] Sprzet

O Miejsce na magazynie/uwagi. JRG ] Uslugi gbce

o Funkcje -
] oimcie, o) [ o ]

2. W drugim kroku wprowadzamy ilosci artykutéw zliczone podczas spisu z natury.

Inwenture mozemy wprowadza¢ do programu w dowolnym momencie np. w styczniu podajgc , date inwentury” na
31.12. poprzedniego roku. Wprowadzanie inwentury nie blokuje biezgcej pracy z magazynem. Po ustawieniu daty

inwentury, podobnie jak w pierwszym kroku wybieramy sposéb wprowadzania/posortowania artykutow i klikamy
,Dalej”.
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Obsluga magazynu M & x

"-Administracja magazynu""-Erzeglad dokumentéw [ Inwentura |

-l Informacije Ustaw date inwentury oraz magazyn, a nastepnie wybierz sposob wprowadzania artykuldw
BB Wydrukuj liste inwentu do inwentury. Wprowadz wyniki zliczania do kolumny _Stanu mag. - jest’.

Wprowadzanie mozna przerwad w dowolnym momencie | kontynuowad pozniej.
-. Wprowadz |nwenture B P ¥ ty! p ]

Data inwentury: 18.122020 |§

-y Wydruku) podsumowanie

Wybor magazynu

Wybierz magazyn, w ktdrym ma byc przeprowadzona inwentura.
Magazyn: [D'I Mag. centralny [vJ
Artykulb(y):

® Automatycznie zostang wprowadzone wszystkie artyku ly magazynowe.

O Wybierz artyku ly recznie.

(O Wezytaj aryku ty z pliku.

Posorujwedlug Wyhbdr rodzajdw kalkulacji
® Numer artykutu Materia [] Sprzet
O Miejsce na magazynie/uwagi [1R-G [] Uslugiobce

H Funkcje
] e [ o [

W kazdej chwili mozemy zapisa¢ wprowadzone dotad dane i kontynuowac ich wprowadzanie w pézniejszym
terminie. W tym celu po nacisnieciu przycisku ,Zapisz” wybieramy opcje ,Nie zakoriczono jeszcze wprowadzania
wartosci z inwentury i proces bedzie kontynuowany pdzniej”. Gdy zapisujemy juz ostatecznie wyniki inwentury
wybieramy opcje ,,Zakonczono inwenture. Wszystkie wartosci zostaty wprowadzone.” Ponizej wskazujemy jakimi
rodzajami dokumentéw magazynowych program ma dokonaé ewentualnej korekty stanu magazynu dla réznic
magazynowych.

WSKAZOWKA: Gdy wprowadzana przez nas zliczona iloé¢ danego artykutu jest wieksza od tej, ktéra byta dotagd w
programie to dla dopisanej ilosci automatycznie zostanie przyjeta cena na podstawie wczesniejszych przyjec tego
artykutu. Mozna jg sprawdzi¢ badz skorygowac pod przyciskiem "Szczegdty pozycji" (jesli go nie widac¢ nalezy
najpierw nacisng¢ przycisk "Wyswietl szczegdty"). W przypadku gdy wprowadzana ilo$¢ jest mniejsza to wartosc
roznicy takze zostanie automatycznie obliczona. Nie mozna jej jednak skorygowa¢ poniewaz wynika ona
bezposrednio z kolejki magazynowe;.

3. W trzecim kroku drukujemy ,podsumowanie inwentury”.

Stan z inwentury mozemy wydrukowad wybierajgc wzorzec wydruku "04. Inwentura-podsumowanie (stan mag. z
inwentury)". W opcjach tego wzorca jest mozliwos$¢ zmiany tytutu wydruku na np. , Inwentura” jak w ponizszym
przyktadzie.
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Drukuyj

Schemat wydruku: [

Wzorzec: 04. Inwentura-podsumowanie (stan
Papier: LISTA, 1 kopii
Drukarka: HP LaserJet Pro MFP M225-M226 PCL 6 na

Wzorzec wydruku | Papier | Drukarka / E-mail | PDF [ FAX |

= 04, Inwentura-podsumowanie (stan mag. z inwentury)
e (mwentura |

-- Druku] ceny w walucie alternatywne] = Nie

- Drukuj artykuly o "Stanie z inwentury' wiekszym od zera = Tak
-- Drukuj artykuly o 'Stanie z inwentury' mniejszym od zera = Nie
--Jakg ceng drukowac = 5

- > ZK=1. ostatmia ZK=2. HT=3. Tabela cen =4. Inwentura ZK=5

- Jegli tabela cen= 1

--Jesl ta cena jest 0. to cena na wydruku = 5

- > ZK=1. ostatmia ZK=2. HT=3. Tabela cen =4. bez cen=5

- Jegli tabela cen= 1

-- Drukuj "Nazwe artykulu' = Nie

- Drukuj "Pole Info' = Nie

- 05. Inwentura-podsumowanie (stan magazynu)

w

dodatkowe

Funkcje ‘I

Eodglqd Strony m

Zakres:

® Wszystko

Oswony [
Liczba kopii: @:
[] Wydruk do pliku.
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